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Voorwoord

Wanneer een beheerder, een fiduciaire of een organisatie de
verantwoordelijkheid heeft over meerdere dossiers, komt het vaak voor dat de
inhoud van de boekhoudplannen erg verschilt van dossier tot dossier. Deze
diversiteit in de rekeningen kan gewenst zijn door de verantwoordelijke(n) of
voortkomen uit een gedecentraliseerd beheer. Ongeacht de reden, wanneer
meerdere personen met dezelfde dossiers werken, kunnen deze aanpassingen
aanbrengen in de boekhoudplannen van de betreffende dossiers, of eenzelfde
type van boeking op verschillende rekeningen uitvoeren. Zo kan de structuur
van het boekhoudplan sterk veranderen (met name de rekeningen van klasse 6
en 7) en kan de financiéle analyse een erg arbeidsintensief proces worden.

De uniformisering van het boekhoudplan is dus het uitgelezen hulpmiddel voor
de ondernemingen om de structuur en het gebruik van hun boekhoudplan te
standaardiseren.

De vaststelling van deze talrijke incoherenties leidde ertoe dat Sage de
modellen voor het boekhoudplan op punt stelde om de verschillende
boekhoudplannen gebruikt in de dossiers van eenzelfde onderneming te
harmoniseren.

Het uniformiseren van het boekhoudplan, zoals het door Sage voorgesteld
wordt, omvat 4 stappen:

- Het saneren van het boekhoudplan

- Het uitwerken van het te gebruiken model

- Het Verbinden van een dossier met een model
- De volledige conversie van het boekhoudplan

Deze praktische gids rond De uniformisering van het boekhoudplan heeft tot
doel u alle uitleg te verstrekken rond deze eerste 3 stappen; de praktische gids
BOB-accountconverter is volledig gewijd aan de laatste stap. Dit document
bevat ook een belangrijk deel voor het gebruik van de modellen van het
boekhoudplan bij de ingave van boekhoudkundige documenten en het
aanmaken van nieuwe dossiers.

Veel leesgenot!






Deel 1 - Algemeen

Alvorens het eigenlijike onderwerp aan te
vatten, geeft dit eerste deel u een overzicht van
de typografische overeenkomsten in
Sage BOB 50.






Typografische overeenkomsten

Typografische overeenkomsten

Klavier
<Toets> geeft aan dat u de klaviertoets aangegeven tussen twee <> ingedrukt
moet houden.

<Alt>+<F4> betekent dat u eerst op de <Alt> toets moet drukken en
vervolgens, zonder deze los te laten, op de <F4> toets moet drukken.

Het gebruik van de sneltoetsen is een doeltreffende manier om uw
werksnelheid in Sage BOB 50 te vergroten. Daarom vermelden wij deze
sneltoetsen zoveel mogelijk in deze handleiding.

Muis

<Klik>: Druk kort op de linkermuisknop.
<Dubbele klik>: Druk 2x snel (dubbelklik) op de linkermuisknop.
<Rechtermuisklik>: Druk kort op de rechtermuisknop.

<Klik *>: Druk op de linkermuisknop en houd deze ingedrukt.

Menu’s en toegang tot de vensters van Sage BOB 50

Bestand|Dossier openen dossier veronderstelt dat u, in het menu Bestand van
de menubalk, het submenu Dossier openen selecteert. Het teken | betekent
dat u overschakelt naar een submenu of een commando.

Het grootste gedeelte van de omschrijvingen en de uitleg die hier gegeven
worden, heeft rechtstreeks betrekking op de vensters van Sage BOB 50. Om
efficiént te kunnen lezen, raden wij u dus ten zeerste aan systematisch hierop
beroep te doen. Om u te helpen, geven wij expliciet de toegang tot de
beschreven vensters.
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Diversen

Tekst die u moet ingeven: gebruik letters in cursief.
Termen hernomen vanuit het programma: gebruik karakters in het vet.

"Sage BOB" refereert naar  Sage BOB Software, Sage BOB50 en
Sage BOB 50 Expert.

De uitleg fomschrijving waarmee u enkel rekening dient te houden indien u de
overeenkomstige optie aangeschaft heeft, wordt aangegeven door het teken

De aandachtspunten worden aangeduid door een rood uitroepingsteken.
De belangrijke woorden worden onderlijnd.

Verwijzingen naar een ander gedeelte van deze handleiding worden aangeduid
in het blauw en worden onderlijnd.

' De vensters weergegeven in deze handleiding zijn enkel ter informatie en
kunnen geen enkel contractueel karakter vertegenwoordigen.




Deel 2 -Inleiding

Het doel van dit gedeelte is het verklaren
waaruit de verschillende stappen van de
uniformisering van het boekhoudplan bestaan
en hoe deze besproken zullen worden in deze
uitgave.
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Algemeen

Het nieuwe beheer van het boekhoudplan heeft tot doel het gebruik van het
boekhoudplan zo maximaal mogelijk te standaardiseren. Om te verduidelijken
hoe de uniformisering van het boekhoudplan verloopt, is het noodzakelijk om
dit stap voor stap uiteen te zetten:

Saneren van het boekhoudplan

Uitwerken van het te gebruiken model
Verbinden van een dossier met een model
Volledige conversie van een boekhoudplan

PN PE

Aangezien Sage BOB 50 standaard een reeks modellen voorziet, is het punt 2
optioneel en zal de mogelijkheid tot het uitvoeren van deze stap enkel
mogelijk zijn als de gebruiker over de juiste licentie beschikt.

' De volledige conversie van het boekhoudplan naar een model wordt niet
besproken in deze gids. De praktische gids BOB-accountconverter verschaft
alle informatie rond dit onderwerp.

Het gebruik van modellen voor het boekhoudplan heeft tot doel het gebruik
van het boekhoudplan en het opzoeken van algemene rekeningen te
vergemakkelijken. Dit zal aangetoond worden via diverse boekhoudkundige
ingaven.

Wanneer een nieuw dossier aangemaakt wordt, zal het eveneens mogelijk zijn
om het boekhoudplan hiervan te baseren op een van deze
(standaard)modellen.

O\
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Saneren van het boekhoudplan

In principe zou het boekhoudplan zo volledig mogelijk moeten zijn om de
noodzaak tot het aanmaken van nieuwe boekhoudkundige rekeningen zoveel
mogelijk te beperken voor het boekhoudkundig personeel. Deze methode
maakt het echter onmogelijk voor de onderneming om gebruik te maken van
een boekhoudplan dat specifiek aan haar activiteiten aangepast is.

Het concept van de Uniformisering van het boekhoudplan heeft dus als doel
het plan te reduceren tot de meest gebruikte rekeningen; de toegang tot het
model van het boekhoudplan zal de eenvoudige import van een rekening die
niet aanwezig is in het boekhoudplan toelaten.

Een van de eerste stappen om dit te bereiken is het verwijderen van de
rekeningen die nog niet gebruikt zijn. Deze bewerking verloopt volledig
automatisch en vereist geen enkele interactie. Meer informatie hierover
bevindt zich onder het gedeelte Saneren van het boekhoudplan.

Uitwerken van het te gebruiken model

Om te kunnen genieten van de voordelen van een modelboekhoudplan dat
overeenstemt met de activiteiten van een onderneming, biedt Sage BOB 50,
naast de standaardmodellen, ook de mogelijkheid om gepersonaliseerde
modellen aan te maken ( “*). Eens de onderneming het ideale model voor haar
activiteiten gecreéerd of aangepast heeft, moet dit met haar dossier
verbonden worden.

Meer informatie rond het uitwerken van het model wordt gegeven bij het punt
Uitwerken van het te gebruiken model waar ook de opties in de modelfiche
besproken worden.




Algemeen

Verbinden van een dossier met een model

Eens de onderneming over het ideale model voor haar activiteiten beschikt,
wordt dit model verbonden aan het boekhoudkundige dossier. Deze stap is
noodzakelijk om gebruik te kunnen maken van het model om op een
eenvoudige manier tot nog toe (in het boekhoudplan van het dossier)
onbestaande boekhoudkundige rekeningen te importeren (wanneer dit nodig
blijkt).

Dit wordt uiteengezet in het gedeelte Verbinden van een dossier met een
model.

Volledige conversie van een boekhoudplan

De laatste stap van de Uniformisering van een boekhoudplan is de volledige
conversie van het boekhoudplan volgens het model gedefinieerd in het
dossier. Zo zullen de boekhoudkundige rekeningen uit het originele
boekhoudplan (desgewenst) vervangen worden door deze uit het model.

Deze migratie van het boekhoudplan is mogelijk dankzij de nieuwe tool
BOB-accountconverter die voorzien wordt door Sage BOB 50. Hieraan is een
volledige praktische gids gewijd om de gebruiker optimaal bij te staan tijdens
dit proces.

O\
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Praktisch gebruik van het model

Hoewel het gebruik van de algemene rekeningen in een dossier verbonden
met een model erg eenvoudig en intuitief is, wordt in deze praktische gids een
gedeelte gereserveerd waarin deze rekeningen gebruikt worden op
ingaveniveau. Zo zal een praktisch voorbeeld het opzoeken van een algemene
rekening bijlichten en dit zowel voor het geval de rekening aanwezig is in het
basisboekhoudplan van het dossier als wanneer ze enkel in het model
voorkomt. Wanneer de rekening noch in het boekhoudplan, noch in het
dossier voorkomt, zal Sage BOB 50 toelaten deze toe te voegen.

Het gedeelte Praktisch gebruik van het model zal alle situaties waarmee een
gebruiker geconfronteerd kan worden, bijlichten.

Aanmaken van een nieuw dossier met een model

De standaardmodellen en deze aangemaakt door de gebruiker(s) kunnen
direct geselecteerd worden bij het aanmaken van een nieuw dossier om de
verbinding tot stand te brengen. Hiertoe zal de assistent voor het aanmaken
van een nieuw dossier de lijst van de modellen voor het boekhoudplan
voorstellen. Meer informatie hierover bevindt zich onder het punt Aanmaken
van een nieuw dossier.
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Als eerste stap bij de Uniformisering van het
boekhoudplan, is de sanering van het
boekhoudplan een snelle verwerking die gebeurt
via de functie Verwijderen van niet gebruikte
rekeningen voorzien door Sage BOB50. Dit
gedeelte van de praktische gids licht het gebruik
hiervan bij.
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Inleiding

De aanmaak van een nieuwe rekening tijdens de ingave van een bewerking is,
in alle boekhoudkundige programma'’s, altijd een delicate verrichting geweest,
die bijzondere vaardigheden en vooral een zeer goede kennis van de
normalisering van het boekhoudplan vraagt.

Om de frequentie van deze bewerking ten volle te beperken, hadden we de
neiging om tijdens de installatie van het dossier, zo volledig mogelijke
boekhoudplannen te maken, ongeacht de werkelijke behoeften van de
gebruiker. Het merendeel van de dossiers bevat dus een groot aantal
ongebruikte rekeningen, die zeker ongebruikt zullen blijven.

Sage BOB 50 een stelt een verbinding met een volledig genormaliseerd
modelboekhoudplan voor. De aanmaak van een nieuwe rekening is op deze
manier voor elke gebruiker kinderspel geworden. Wanneer een nieuwe
boekingsrekening nodig is, kan deze gemakkelijk geimporteerd worden vanaf
het model, samen met al zijn kenmerken.

Het wordt dus onnodig om het dossier te blokkeren met alle ongebruikte
rekeningen die de opzoekingen en bewerkingen overbelasten. Door deze
rekeningen te verwijderen, zullen de dagelijkse verrichtingen makkelijker
verlopen.

Dit is dan ook de reden waarom Sage BOB 50 voorstelt om via het Verwijderen
van niet gebruikte rekeningen het boekhoudplan te ontdoen van alle
overbodige rekeningen.

O\
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De niet gebruikte rekeningen verwijderen

Het Verwijderen van niet gebruikte rekeningen in Sage BOB 50 gebeurt
volledig automatisch en wordt eenvoudig uitgevoerd met behulp van het
onderstaand scherm:

B Verwijderen van de niet gebruikte rekeningen = |- = ]

Waarschuwing !
Deze bewerking zal alle ongebruikte rekeningen uit uw boekhoudplan venwijderen
Dit zal uw dagelijks werk vergemakkeliken maar na deze bewerking zullen enkel de
titelrekeningen. rekeningen met boekhoudkundige bewegingen en de rekeningen

die deel uitmaken van de automatische rekeningen {default) aanwezig zijn in uw
hoekhondnlan

| De niet gebruikte rekeningen verwijderen

Die titelrekeeningen zonder subrekeningen verwidenen

| De sinds 2 jaar niet gebruikte, gesaldeerde rekeningen in slaapstand plaatsen

'erdergaan 0 Annuleren

Boekhouding & Financién | Extra | Onderhoud van gegevens | Verwijderen van de niet
gebruikte rekeningen

I Het Verwijderen van niet gebruikte rekeningen is enkel beschikbaar in
Expert modus.

Naast het verwijderen van ongebruikte rekeningen biedt deze functionaliteit
ook de mogelijkheid om de sinds 2 jaar niet gebruikte rekeningen in
slaapstand te plaatsen.

Meerdere opties zijn beschikbaar in dit scherm:

e Het definitief verwijderen van de nooit gebruikte rekeningen via het vak De
niet gebruikte rekeningen verwijderen.



De niet gebruikte rekeningen verwijderen

e Het vak De sinds 2 jaar niet gebruikte, gesaldeerde rekeningen in
slaapstand plaatsen zal deze rekeningen in slaapstand plaatsen zodat ze
onzichtbaar worden in de zoeklijsten.

Om de correcte werking van de boekhoudkundige en financiéle verrichtingen
te behouden, met name de geautomatiseerde boekingen, voorziet
Sage BOB 50 uitzonderingen op het verwijderen van de rekeningen.

De rekeningen die nooit verwijderd zullen worden:

— De collectieve rekeningen voor leveranciers en klanten.

- De automatische/defaultrekeningen.

- De rekeningen die verbonden zijn met een dagboek.

— De rekeningen die in een sjabloon gebruikt worden.

— De defaultrekeningen voor derden.

- De rekening gebruikt bij de configuratie van een BTW-voet.

- De rekeningen gebruikt voor het privé-gedeelte, een automatische
bewerking, ...

- De rekeningen voor de transportkosten en de boekhoudcategorieén.
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Deel 4 - Uitwerken van het te gebruiken model

In dit gedeelte worden zowel het concept van de
modellen van het boekhoudplan besproken als
alle hulpmiddelen voor het aanmaken van een
model. Er wordt een onderscheid gemaakt
tussen de standaard- en de gepersonaliseerde
modellen.
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Inleiding tot de modellen

Definitie

Een model is een schema van een boekhoudplan dat, eens verbonden met een
dossier, een richtlijn biedt voor het aanmaken/gebruiken van de algemene
rekeningen bij het uitvoeren van boekingen. Zodoende zal het model
functioneren als een leidraad voor de verschillende personen die
verantwoordelijk zijn voor eenzelfde dossier en zal het een gestructureerd en
stabiel beheer van het boekhoudplan mogelijk maken.

Er zijn twee types modellen te onderscheiden:

e De standaardmodellen zijn de modellen voorzien door Sage BOB 50.

e De gepersonaliseerde modellen () zijn de door de gebruiker
aangemaakte modellen. Het zijn deze modellen die na hun creatie de
bibliotheek van boekhoudplannen zullen aanvullen.

' De standaardmodellen zijn niet wijzigbaar maar kunnen rechtstreeks met
een dossier verbonden worden.

Het aanmaken van een gepersonaliseerd model kan als volgt gebeuren:

- Manueel

—  Op basis van een bestaand model
- Viaimport uit een ander dossier
- Vanuit een Excel-bestand

Elk model wordt bewaard in een Bibliotheek van boekhoudplannen die
teruggevonden kan worden via BOBsystem en heeft zijn eigen signaletiekfiche.
Elke fiche heeft een Referentie en Omschrijving (in 4 talen). Elke algemene
rekening in het model heeft ook zijn eigen fiche met een identificatiegedeelte
en een gedeelte voor de configuratie voor de gedragingen van de rekening.

o
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Fiche van het model

Signaletiek model @l
Toevoegen model van het boekhoudplan
Referentie GO

Omschrijving | Grote Ondememing

Grande Entreprise

Parameters

Wetgeving Belgig (=]

Lengte & %

@ Een leeq model aanmaken

() Aanmaken op basis van een bestaand model -
() Aanmaken op basis van een bestaand dossier

() Aanmaken op basis van een Excel bestand

Ba

Elk model van het boekhoudplan wordt geidentificeerd door een
signaletiekfiche. Deze fiche herneemt de informatie die ingegeven werd bij het
aanmaken van het model, namelijk: de Referentie, de Omschrijving in 4 talen
en de parameters rond de modelstructuur.

Onder deze parameters bevinden zich: de Wetgeving (Belgié of Luxemburg),
de Lengte van de algemene rekeningen in het model en het aanmaaktype van
het model.

Deze signaletiekfiche kan aangepast worden. Echter, enkel de omschrijvingen
kunnen gewijzigd worden; de parameters zijn niet aanpasbaar.

! De standaard door Sage BOB 50 voorziene modellen kunnen niet gewijzigd
worden.
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Fiche van de modelrekening

De signaletiekfiche van een modelrekening en de manipulatie ervan (via de
knoppen onderaan het scherm) zijn grotendeels identiek aan deze uit het
boekhoudplan in Sage BOB 50, met uitzondering van 2 opties: Aanmaken bij
nieuw dossier/conversie en Het aanmaken van subrekeningen toelaten.

Model boekhoudplan =
pl
& Zocken ~PNG D 600000 Q@ & Nieww

Omschr. | Diverse Memo

Naam Bankopen grondstoffen

Achats de matiéres premiéres

Lg.naam |Aankopen grondstaffen

Achats de matiéres premiéres

Type Kosten =] G Vertrouwelijk

Subtype |BUYRAW = [ Miet inboekbaar
[] Samenvatting historieke  Cat E] a In slaapstand
[7] Ingaven BTW financies! Cat 281.50 E] “B Afpunthaar

Aanmaken bij nieuw dossier/conversie

Het aanmaken van subrekeningen toelaten

Ref 2 Diversen

Aankopen algemene kosten
AR REEEEES

BOBsystem | Bestand | Bibliotheek boekhoudplannen

Aanmaken bij nieuw dossier/conversie

Het aanvinken van het vak Aanmaken bij nieuw dossier/conversie laat toe om
aan te geven dat de algemene rekening automatisch aangemaakt moet
worden bij een conversie van het boekhoudplan of bij het aanmaken van een
nieuw dossier. Zo zullen de rekeningen die veelvuldig gebruikt worden dit vak
aangevinkt hebben om steeds voor te komen in het basisplan van de dossiers.
De rekeningen die eerder occasioneel gebruikt worden zullen dit vak niet
aangevinkt hebben en zullen in het boekhoudplan van het dossier opgenomen
kunnen worden indien gewenst.
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Het aanmaken van subrekeningen toelaten

Het aanvinken van het vak Het aanmaken van subrekeningen toelaten maakt
het mogelijk om aan te geven of er een waarschuwing moet getoond worden
wanneer er gevraagd wordt om een afgeleide rekening aan te maken
gebaseerd op de huidige rekening.

Het blijft echter mogelijk om sub-rekeningen toe te voegen voor een rekening
waar dit vak afgevinkt is maar een bevestiging wordt gevraagd:

Bevestiging (==

Opgelet !

Het aanmaken van subrekeningen voor deze rekening is niet
toegestaan in dit model voor het boekhoudplan.

Wenst u toch een subrekening aan te maken?

Algemene eigenschappen van de rekening

Een reeks algemene gegevens kunnen gedefinieerd worden op de fiches van
de modelrekeningen (tabbladen Omschr., Diverse en Memo). Deze gegevens
worden gerecupereerd bij het toevoegen van een algemene rekening of bij de
conversie van een boekhoudplan. Deze bestaan (naar gelang het type
rekening) uit:

- Het Type van de rekening

- Het Sub-type van de rekening

— De Samenvatting bij het afdrukken van de historiek
- De Ingaven van BTW voor een financiéle boeking
- De rekeningcategorie

- De categorie 281.50

— De Richting van de boeking

- De BTW-voet (Nationaal, EU, Internationaal)

- De Automatische bewerking en zijn Rekening

- Het % Privaat en zijn tegenrekening

- De Categorie VU

- De vrije opmerking Memo

- De rekeningen omtrent de Vaste activa

I Het is belangrijk om nauwgezet deze signaletiekfiches aan te vullen
aangezien bij het afleiden van een rekening of bij de conversie deze
signaletiek volledig zal worden overgedragen op de nieuwe rekening.
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De standaardmodellen

Inleiding tot de standaardmodellen

De standaardmodellen van Sage BOB 50 kunnen, indien ze voldoen aan de
eisen van de gebruiker, direct gebruikt worden zonder over te gaan tot het
aanmaken van een gepersonaliseerd model ( ).

Wanneer aan de andere kant gebruik gemaakt wordt van een model
gebaseerd op een van deze standaardmodellen, is er sprake van
gepersonaliseerde modellen. Hierover later meer.

De standaardmodellen worden teruggevonden in BOBsystem.

B Beheer van het model boekhoudplan - BOB_KMOPME [E=n Noh =
Ref.vanpian  [BOB_KMOPME B FJEIT® kMO Boekhoudplan (BE) Verb. functies  ?
Opzoeken Geblokkeerde kolommen 1 % Automatische

rekeningen
:‘ Nr alg. r... | Titelrekening| Omschrijving Ml Type rek. ... | Subdype Samengev... BTW / Ko... [ *
» EV. voorz_. uitgest_ Bel_. schuld_ > 1 Passief  LEQUITY | m |E
10 Kapitaal Passief  LEQUITY (=] (=]
LR B [Gepiaaist kapitacl [Passicf___JLEQUITY | B | W ||
101000 (& Miet opgevraagd kapitzal (1) Passiel LEQUITY =] (&
109000 [ Rekening van de exploitant Passiaf LEQUITY [l [
1 =] Utgiftepremies Passief  LEQUITY [} [
110000 (=] Uitgiftepremies Passief LEQUITY = =]
12 El Herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY =] &
120 Il Herwaarderingsmeerwaarden op IVA Passief LEQUITY ] [
120000 (& Herwaarderngsmeerwaarden op IVA Passiaf LEQUITY [l (&
121 =] Herwaarderingsmeerwaarden op MVA Passief  LEQUITY =} (=]
121000 & Gewone herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY ) &
121100 0 HWMW ingev. waard. tegen vervangw Passiel LEQUITY ] 0
121200 (& Terugn. van Herwaarderingsmeenwaarden Passiaf LEQUITY [l (&
122 =] Herwaarderingsmeerwaarden op FVA Passief LEQUITY ) [
122000 = Gewone herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY = =
122200 (= Terugn. van Herwaarderingsmeerwaarden Passiel LEQUITY 0 =
< [ r
[ | selectie: 1771285
Y| e | [ e P R = A P LA
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De standaardmodellen en de gedragingen van hun bijbehorende
rekeningen kunnen niet gewijzigd worden.
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Definitie van de automatische rekeningen

Bij de standaardmodellen van Sage BOB 50 is een default configuratie van de
automatische rekeningen beschikbaar. Het spreekt voor zich dat wanneer het
model niet gewijzigd kan worden, dit ook niet mogelijk is met de automatische
rekeningen.

De Automatische rekeningen zijn die rekeningen die door Sage BOB 50
automatisch gebruikt zullen worden bij bepaalde verrichtingen of boekingen.
Zo worden hier onder andere de rekeningen voor de BTW, overgedragen
kosten of opbrengsten, etc. aangegeven. Het bijbehorende configuratiescherm

Automatische
wordt geopend via de knop ﬂa’“e”‘"“”

E Definitie van defaultrekeningen ===
@ Vaste activa g Config. Overdr
Omschrijving ‘Waarde -
} (Collecticf 1
Collectieve rekening klanten 400000
Collectieve rekening leveranciers 440000 =
Kost fopbrengst
Kostenrekeningen 6
Opbrengstenrekeningen 7
BTW
Bij corsprong getakseerde sankopen 411000
BTW intracomm. aankopen 451200
BTW medecontractant 451400
BTW niet aftrekbaar 640100
BTW overdracht 451000
BTW te betalen 451000
BTW terug te vorderen 411000
EU werkopen getakseerd bij bestem. 451000
Regularisatie creditnota klant 411700
Regularisatie creditnota leverancier 451700
Rekening courant te betalen BTW 451900
Rekening courant te recupereren BTW 411500 il
OK Annuleren

Automatische
BOBsystem | Bestand | Bibliotheek boekhoudplannen | .ﬁ"“ﬁ‘?‘.e.’.‘i"ﬁf”ﬂ.ﬂ :

Het scherm Definitie van defaultrekeningen is onderverdeeld in 3 categorieén:
Boekhouding, Vaste activa en Configuratie van de overdracht. Elke categorie
kan geopend worden via de knoppen bovenaan het scherm.
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I Wanneer een (standaard)model met een dossier verbonden wordt, zullen
de Automatische rekeningen van het bestaande dossier niet vervangen
worden door deze uit het model. Dit natuurlijk om geen inconsistenties
teweeg te brengen in de reeds bestaande boekhoudkundige historieken.
Het nut van het configureren van Automatische rekeningen in een model
bewijst zich echter bij de conversie van een boekhoudplan volgens een
model (zie hiervoor de gids rond BOB-accountconverter) of bij het
aanmaken van een nieuw dossier op basis van een model. In deze situaties
worden de Automatische rekeningen wel overgenomen uit het model.

m Instellingen van het boekhoudplan @
Rubirek - Rekenigper default | Verbonden rekeningen
Oprichtingskosten
Afschr.dot./waardevermind. J530000] [=]|  Afechr dot uitz. waardevermind. 660000 [+
Immateriele vaste acliva B Definitie van defaultrekeningen @
Afschr. dot /waardevemind 630100 [=] B -
= Kant 40
(Geredliseerde meerwaarde 763000 [ amen EJ
Lever. 440000 [
L=l e Rekeningen voor automatische boeking
Afschr. dot./waardevermind 630200 [=] . .
— BTW | Financigel I Diversen I Comm. vorderingen | Saldo's derden | Overdr. kos| * | *
Gerealiseerde meerwaarde 741000 [
Te betalen 451000] B
H laluae ol T g Terug te vorderen 411000 D
Afschrdot./waardevemind. | 661000 [ Medecortractant 451200 [
Gerealiseerde meerwaarde 763000 [ Niet aftrelcbaar 640100 [
Transfer Itaat Overdracht 451000 [=]
Intracommunautaire aankopen 451000 D
Transfer naar resultaat 707000 =
EU verkopen getakseerd bij bestem. 412800 u
Dot. amort. s/ frais d'établissement Bij oorsprong getakseende aankopen 452800 D
P T Rekening-courant te betalen BTW 451500 D
(STE) =
Rekening-courant te recupereren BTW 411500 u
Regularsatie creditnota klant [=]
Regularsatie creditnota leverancier [=]
TVA & payer
{9 | Biiwerk. BTW codes

Vaste activa | WorKSpaces | Beheer vaste activa | Configuratie | Automatische rekening
Boekhouding & Financién | Extra | Configuratie | Automatische rekeningen
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De gepersonaliseerde modellen

Inleiding tot de gepersonaliseerde modellen

Wanneer een standaardmodel niet voldoet aan de eisen van de gebruiker, is
het mogelijk om een gepersonaliseerd model aan te maken, dat geheel volgens
de wensen van de gebruiker opgebouwd/aangepast kan worden. Het
aanmaken van deze gepersonaliseerde modellen kan op verschillende
manieren gebeuren:

-  Op basis van een standaardmodel/bestaand model
— Op basis van een bestaand dossier

- Op basis van een Excel-bestand

- Volledig manueel aanvullen

Tot slot zullen voor de gepersonaliseerde modellen een aantal Automatische
rekeningen opgegeven kunnen worden, waarvan standaard gebruik zal
gemaakt worden bij bepaalde boekingen, hierover later meer.

' De beschikbaarheid van de gepersonaliseerde modellen is afhankelijk van
de gebruikte licentie. Meer informatie hier over is beschikbaar via een
Sage BOB 50 verdeler.

De gepersonaliseerde modellen worden teruggevonden onder BOBsystem.

I Beheer van het model boekhoudplan - MODELL [==@][=]
GERETR voDEL! Bl FIEIM wmoDEL BE) Verb. functies >
Opzoeken 1 - 4
J A Model boekhoudplan =& &S [eningen
®|Nr ala. r__. | Tielrckening| Omschriving N "o 2o ]

e oo
1 EV. voorz.. uitgest. Bel.. schuld. > 1j LAl m WL
10 Kapitaal
10000000 [[]___ Gepisatst kapiaal Omschr. | Diverse  Mema
10100000 || et opgevisagd kapiaal ()
1000000 [C] Rekening van de explottant Neam | Niet opgevraagd kapitaal ()
n Uitgiftepremies A
11000000 ] Utghepremiss Capital non-appelé ()
12 Herwaarderingsmeerwaarden
120 Herwaarderingsmeerwaarden op IVA
12000000 [T Hewaardeingsmeerwaanden op IVA
121 Herwaarderingsmecrwaarden op MVA
12100000 [ Gewone herwaarderingsmeerwaarden Lg.naam | Niet opgevraagd kapital ()
12110000 [C]  HWMW ingev. waard. tegen vervangw. Capital non-appeké ()
12120000 [C]  Tengn. van Herwaarderingsmeenvaarden
122 ingsmeerwaarden op FVA
12200000 [C]  Gewone herwaarderingsmeerwaarden
12220000 [C]  Tengn. van Herwaardenngsmeenwaarden
123 Herwaarderingsmeerwaarden op v
12300000 [  Hewaadeingsmeewaarden op vooraden Tpe | Passiof i Vertrouwelijk
124 Terugn. v waardevermeer. op geldbeleg. Subtype |LEQUITY 2] &) Nietinboekbs
12400000 | [ Tenugn.vwaardovermosr. op geidbeleg ———
13 Reserves [ Samenvatiing historiek  Cat. ) @ insizapstanc
130 Wettelijke reserves ot 28150
13000000 [ Wettelike reserves [ ngaven BTW financieel Cat 5] B Afpuntbaar
=l (Onbeschikbare reserves Aarmaken bi rieun dossir/conversie
13100000 [C]  Reserve voor eigen aandelen
13110000 [[]  Andere onbeschikbar reserves 7] Het aanmaken van subrekzningen toslaten
132 Belastingvrije reserves
13200000 |} Reserves uit realisatie actief
Di
13210000 [T Vrigestelde meenwaarden Ref2 ersen
T
= — ————————— [8)) 0|90/ [BJ&) ¢ ()
i) Vo] B @ Clolsls] 8 b b

BOBsystem | Bestand | Bibliotheek boekhoudplannen
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Aanmaken op basis van een (standaard)model

Het aanmaken van het gepersonaliseerde model gebeurt door een bestaand
model (standaardmodel van Sage BOB 50 of een reeds door de gebruiker
gepersonaliseerd model) te kopiéren en hierin de nodige aanpassingen aan te
brengen om overeen te komen met de vereisten van het dossier. Het model zal
aangemaakt worden via de Bibliotheek van de boekhoudplannen.

A Beheer van het model boekhoudplan - BOB_KMOPME (=0 NoR =
BOB_KMOPME B] FIE  KMO Boekhoudplan (BE) Verb. functies >
Opzoeken Geblokkearde kolommen 13 Automatische
rekeningen
B |Tﬂelrekaniﬂg!0msd’1mviﬂu M |Type baIan...|Sub-twe ‘Samangav...|lngava BT... |a e
» il EV. voorz_. uitgest_ Bel . schuld_ > 1j Passief LEQUITY ] I
10 ] Kapitaal Passief  LEQUITY =] =]
100000 [l  Geplaatst kapitaal Passief LEQUITY 0 O
101000 O Niet opgevraagd kapitaal (1) Passisf LEQUITY 0 O
105000 cl Rekening van de exploitant Passief LEQUITY £l cl
11 ] Uitgiftepremies Passief LEQUITY [} I
110000 =] Uitgiftepremies Passief LEQUITY =] &
12 Z Herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY ; ; T |
120 V] Herwaarderingsmeerwaarden op IVA Passief LEQUITY [} [ —
120000 & Herwaarderngsmeerwaarden op VA Passief LEQUITY [l &
121 ] Herwaarderingsmeerwaarden op MVA Passief  LEQUITY =] =
121000 & Gewone herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY & &
121100 O HWMW ingev. waard. tegen vervangw Passisf LEQUITY 0 O
121200 Cl Terugn. van Herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY [l Cl
122 ] Herwaarderi op FVA Passief LEQUITY [} [
122000 m Gewone herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY =] [
122200 & Terugn. van Herwaarderingsmeerwaarden Passiel LEQUITY = &
< [l 3
[ | selectis: 0/0
BG4 |GG | B 0@ [Eske kel | ¢ ksl =/ € |8/ =

BOBsystem | Bestand | Bibliotheek boekhoudplannen

Het eigenlijke aanmaken van het gepersonaliseerd model gebeurt als volgt:
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1. Een klik op de knop Q' bovenaan het scherm Beheer van het model
boekhoudplan voegt een model toe.

Signaletiek model ==
Toevoegen model van het boekhoudplan

Referentie KMO

Omschriving | Kleine of middelgrote ondememing

Parameters
Wetgeving Belgie (=]
Lengte 6 2
_) Een leeg model aanmaken
@ Aanmaken op basis van een bestaand model |BOB_KMOPME  [E3|
) Aanmaken op basis van een bestaand dossier

*) Aanmaken op basis van een Excel bestand

B

BOBsystem | Bestand | Bibliotheek boekhoudplannen | G

2. In het venster signaletiek model dienen vervolgens de nodige gegevens
aangevuld te worden: Referentie (de referentie van het model),
Omschrijving (een beschrijving van het model), Wetgeving (Belgisch of
Luxemburgs) en de maximale Lengte van het boekhoudplan.

' De minimaal toegelaten Lengte voor het aanmaken van een nieuw model is
6. Wanneer een lagere waarde wordt opgegeven zal Sage BOB 50
automatisch herinitialiseren op 6.

3. De keuze voor Aanmaken op basis van een bestaand model, gevolgd door
de keuze van het gewenste (standaard)model geeft aan op welk
(standaard)model het nieuwe model gebaseerd zal worden.
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A Beheer van het model baekhoudplan - KMO o= =)
Refvan plan E Aangepast KMO model (BE) Verb. functies
Opzoeken Geblokkeerde kolommen 13 Automatische

W i

Nr sl ... Tiekekening| Omschiving N [Type ekc.i..|Subtype | Samengev...[BTW / Ko... | Anaht. ing...|Categerc +

» EV. voorz_. uitgest_ Bel . schuld_ > 1j Passief LEQUITY [Tl [
Kapitaal Passief  LEQUITY [a] =] =]
(=] Geplaatst kapitaal Passisf LEQUITY (=] = (=]

J | W [Nei opgewrazgd kapitaal () |Passisf _JlEQUTY | W | W [ ®W [ |

105000 ] Rekening van de exploitant Passief LEQUITY [l [ ]

1 Uitgiftepremies Passief LEQUITY [l [ il

110000 =] Utgiftepremies Passief LEQUITY =] (= =]

12 Herwaarderingsmeerwaarden Passief  LEQUITY 0 o 0

120 Herwaarderingsmeerwaarden op IVA Passief LEQUITY [l [ (]

120000 E Herwaarderingsmeerwaarden op IVA Passief LEQUITY [ [ E

121 Herwaarderi op MVA Passief LEQUITY O o 0

121000 =] Gewone herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY & (= =]

121100 (] HWMW ingev. waard. tegen vervangw. Passief LEQUITY [l [ (]

121200 il Terugn. van Herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY [l = il

122 i op FVA Passief  LEQUITY C O 0

122000 =] Gewone herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY & (= =]

122200 (] Terugn. van Herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY [l [ (]

123 Her i waarden op Passief LEQUITY [l = il

123000 =] Herwaarderingsmeerwaarden op vooraden Passief LEQUITY = (=] =]

124 Terugn. v waardevermeer. op geldbeleg.  Passief  LEQUITY & (=] I8
| b
[ | selscts 171285
sl U Bn e coee s~ cn s
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De rekeningfiches binnen het model kunnen aangepast worden zoals bij de
lijstweergave van het boekhoudplan in Sage BOB 50. Hierover verder meer.

Het is mogelijk om aan dit model de Automatische rekeningen toe te wijzen
waarvan Sage BOB50 gebruik zal maken als dit model voor het
aanmaken/converteren van een dossier gebruikt wordt. Dit gebeurt via de

rekeningen

.. Dit wordt verder in dit document in detail besproken.
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Aanmaken op basis van een bestaand dossier

Het aanmaken van het gepersonaliseerde model gebeurt door het recupereren
van het boekhoudplan van een bestaand dossier en dit tot een model om te
vormen. Deze procedure voltrekt zich vanuit de Bibliotheek van
boekhoudplannen onder BOBsystem.

B Beheer van het model boekhoudplan - BOB_KMOPME [E=n Noh =
EOB_KMOPME B] FIEM® kMO Boekhoudplan (BE) Verb. functies  ®
Opzoeken Geblokkeerde kolommen 1 % 3

Automatische
rekeningen

»]Al | Ttelrekcering| Omsciving M |Type balan..|Subsype  Samengev... Ingave BT... | *
» Fl EV. voorz_. uitgest. Bel.. schuld. > 1 Passief LEQUITY Il Il

10 | Kapitaal Passief  LEQUITY =] &

100000 [l  Geplaatst kapitaal Passief LEQUITY 0 O

101000 & Miet opgevraagd kapitzal (1) Passief LEQUITY ) &

109000 & Rekening van de exploitant Passiaf LEQUITY [l &

1 ] Utgiftepremies Passief  LEQUITY ] M

110000 =] Uitgiftepremies Passief LEQUITY =] =

12 I Herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY & & =

120 ¥l  Herwaarderngsmesrwaarden op VA  Passief  LEQUITY [ o U4

120000 & Herwaarderngsmeerwaarden op IVA Passief LEQUITY [l &

121 [l Herwaarderingsmeerwaarden op MVA Passief  LEQUITY =] &

121000 & Gewone herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY & &

121100 & HWMW ingev. waard. tegen vervangw Passiel LEQUITY [ &

121200 & Terugn. van Herwaarderingsmeenwaarden Passief LEQUITY [l &

122 =l Herwaarderingsmeerwaarden op FVA Passief  LEQUITY =] M

122000 m Gewone herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY =] M

122200 & Terugn. van Herwaarderingsmeerwaarden Passiel LEQUITY = &

<[] r

-
=

[ | selectis: 0
BalhkaanlvEaase =l aln
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Het eigenlijke aanmaken van het gepersonaliseerd model gebeurt als volgt:

1. Een klik op de knop ‘9’ povenaan het scherm Beheer van het model
boekhoudplan voegt een model toe.
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Signaletiek model @
Toevoegen model van het boekhoudplan

Referertie STANDAARD

Omschrijving | Standaardboekhoudplan

Parameters
Wetgeving Belgie E]
Lengte 6 B

() Ben leeg model aanmaken

() Aanmaken op basis van een bestaand mods! -

@ Panmalen op basis van een bestaand dossier

() Aanmaken op basis van een Excel bestand

Bo

BOBsystem | Bestand | Bibliotheek boekhoudplannen | 0

2. In het venster signaletiek model dienen vervolgens de nodige gegevens
aangevuld te worden: Referentie (de referentie van het model),
Omschrijving (een beschrijving van het model), Wetgeving (Belgisch of
Luxemburgs) en de maximale Lengte van het boekhoudplan.

' De minimaal toegelaten Lengte voor het aanmaken van een nieuw model is
6. Wanneer een lagere waarde wordt opgegeven zal Sage BOB 50
automatisch herinitialiseren op 6.

3. De optie Aanmaken op basis van een bestaand dossier dient geselecteerd
te worden.

5. Bij het opslaan van de fiche verschijnt het venster Rekening importeren,
waar via de keuzelijst Dossier het brondossier voor de te importeren
rekeningen gekozen wordt.
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! Rekening importeren El@
Oorsprong. Dossier

Project E] Fiduciaire Louis

6. De gewenste rekeningen worden geselecteerd via de knoppen a (alles

selecteren) of a (alles deselecteren) en de spatiebalk (een individuele lijn
selecteren).

7. Ten slotte worden de gewenste gegevens geimporteerd via de knop
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P Beheer van het model boekhoudplan - STANDAARD =l
Refvan plan E Standaard boekhoudplan (BE) Verb. functies
Opzoeken Geblokkeerde kolommen =] Automatische

W i

#{Nr alg. ... | Tickeicening| Omschiving N [Type ekc.i..|Subtype | Samengev...[BTW / Ko... | Anaht. ing...|Categerc +
» V| EV. voorz.risico’s / kost / schulden >  Passief ] ] ] -

10 ¥  Kapitaal Passief O O [

100 V]  Geplaatst kapitaal Passief [ [ ]

100000 ] Mietafgelost kapitaal Fassisf = [l [l

100100 ] Agelost kapitaal () Passief Il Ol 0

101 ] Niet-opgevraagd kapitaal (-) Passief [ [El [E

101000 0 Miet-opgevrazad kapitzal (-) Passief Ol o O

109 @  Rekening van de uitbater Passief o O ]

109000 [[]  Rekening van de uitbater - Rekening cour Passief £l O] ]

109100 & Rekening van de uitbater - Personenbelas Passief | [ ]

109200 0 Rekening van de uitbater - Vergoedingen Passief O o O

1 ¥  Uitgiftepremies Passief | [ ]

110000 ] Utgftepremies Passief [l Ol 0

12 W]  Herwaarderingsmeerwaarden Passief [l O] ]

120 ¥ Herwaarderingsmeerw. op imm.vaste act. Passief [l =l =

120000 & Herwaarderingsmeerw. op imm vaste act. Passisf [l o [l

120100 [C]  Terugnem.Afchr. Op Waardevemin. imm. va Passief [l Ol 0

121 V|  Herwaarderingsmeerw_op mat. vaste act. Passief [l O] ]

121000 0 Herwaarderingsmeerw. op mat. vaste act. Passief [l =l =
_|121100 [ Terugnem.afschr. imm. vaste act. Passief O O O I8
E| ’
l ] Selectie 071192
=1 R Gl!'] - I[=1Q2 2SR Y SN {H\_u]"’ €0l
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' De import van een bestaand dossier zal de Automatische rekeningen niet
overnemen.

De rekeningfiches binnen het model kunnen aangepast worden zoals bij de
lijstweergave van het boekhoudplan in Sage BOB 50. Hierover verder meer.

Het is mogelijk om aan dit model de Automatische rekeningen toe te wijzen
waarvan Sage BOB50 gebruik zal maken als dit model voor het
aanma_u_ken/conve_rteren van een dossier gebruikt wordt. Dit gebeurt via de

Automatische
keningen

.. Dit wordt verder in dit document in detail besproken.
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Aanmaken op basis van een Excel-bestand

Het aanmaken van het gepersonaliseerde model gebeurt vanuit de Bibliotheek
van boekhoudplannen onder BOBsystem. Het model zal gebaseerd worden op
een boekhoudplan dat opgeslagen is in Excel-formaat.

FA Beheer van het model boekhoudplan - BOB_KMOPME (=8 Ech ===
EOB_KMOPME B] FIEM® kMO Boekhoudplan (BE) Verb. functies  ®
Opzoeken Geblokkeerde kolommen 1 % 3 Automatische
rekeningen

Al | Ttelrekcering| Omsciving M [Type balan..|Subsype  Samengev...Ingave BT.. |, + | ittt

» v EV. voorz.. uitgest. Bel.. schuld. > 1j Passief  LEQUITY ] ]
10 ¥  Kapitaal Passief  LEQUITY & &
100000 =] Geplaatst kapitaal Passief LEQUITY =] =]
101000 ; Miet opgevraagd kapitzal (1) Passief LEQUITY ; ;
105000 ] Rekening van de exploitant Passief LEQUITY [} [
11 [ Uitgiftepremies Passief  LEQUITY [l &
110000 =] Uitgiftepremies Passief LEQUITY =] =
12 V|l  Herwaarderi Passief  LEQUITY 0 O I
120 ™ Herwaarderi op IVA Passief LEQUITY 0 O
120000 Cl Herwaarderingsmeerwaarden op VA Passief LEQUITY [l Cl
121 ] Herwaarderingsmeerwaarden op MVA Passief LEQUITY [} [
127000 m Gewone herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY =] m
121100 ; HWMW ingev. waard. tegen vervangw Passiel LEQUITY ; ;
121200 O Terugn. van Herwaarderingsmesrwaarden Passief LEQUITY [} O
122 [ Herwaarderi op FVA Passief LEQUITY [ &
122000 m Gewone herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY =] M
122200 & Terugn. van Herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY = &

<[ 3
[ | selcte: 0/0
B6] [ [Gle] | B 0/l @ [Elalale) | ¢ k=~ € BB
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Het eigenlijke aanmaken van het gepersonaliseerd model gebeurt als volgt:
1. Een klik op de knop G bovenaan het scherm Beheer van het model
boekhoudplan voegt een model toe.

Signaletiek model ==

Toevoegen model van het boekhoudplan
Referentie STDEXCEL
Omschriving | Standaardplan Excel
Parameters
Wetgeving Belgie (=]
Lengte 6 =
() Ben leeg model aanmaken
(©) Aanmalcen op basis van een bestaand model -
() Aanmaken op basis van een bestaand dossier
@ iAanmaleen op basis van een Excel bestand

Ba
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2. In het venster signaletiek model dienen vervolgens de nodige gegevens
aangevuld te worden: Referentie (de referentie van het model),
Omschrijving (een beschrijving van het model), Wetgeving (Belgisch of
Luxemburgs) en de maximale Lengte van het boekhoudplan.

' De minimaal toegelaten Lengte voor het aanmaken van een nieuw model is
6. Wanneer een lagere waarde wordt opgegeven zal Sage BOB 50
automatisch herinitialiseren op 6.

! Als de Lengte gekozen in het model groter is dan deze in de Excel-tabel, zal
Sage BOB50 alle geimporteerde rekeningen als titelrekeningen
beschouwen.

3. De optie Aanmaken op basis van een Excel bestand dient geselecteerd te
worden.

4. Ten slotte zal de knop S| de fiche bewaren. Bij het opslaan van de fiche
verschijnt het venster Import boekhoudplan.

O\
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Import boekhoudplan EI@
Lezen vanuit een bestand Blad Titel lijn 15
Recuperatie vanaf 2 %

Lezen vanuit het klembord

A B C o] E F G -
P|Nralg.rekening  Titelrekening Omschrijving 1 Type rek in de balz Samengevatte hist. BTW / Kosten Analyt. ing. ve
1 true EV, voorz., uitgest. LIABILIT false
10 true Kapitaal LIABILIT false
10000000 false Geplaatst kapitaal LIABILIT false
10100000 false Niet opgevraagd kz LIABILIT false
11 true Uitgiftepremies LIABILIT false
12 true Herwaarderingsmee LIABILIT false

]

Overeenkomst van de kolommen

Beschr. Vempl. | Type Waarde Type Lengte -

Nr alg. rekening = Kolom Nralg. rekening  Karakter 10

Omachrijving Fr Kolom Karakter 40
T |Omschrijving NI Kolom [Omschriving 1 [EIlEc 0 40

Omechrijving D Kaolom Karakter 40

Omechrijving E Kolom Karakter 40

Lng. omschrijving Fi Kolom Karakter 120

Lng. omschrijving N Kolom Karakter 120

Lng. omschrijving D Kalom Karakter 120

Lng. omschrijving E Kolom Karakter 120

Type rek. in de balz Kalom Karakter 10 i
%G /&8

5. Vervolgens wordt de importprocedure vanuit Excel voortgezet (het
bestand/klembord inlezen, de kolommen van Excel en Sage BOB 50
verbinden, de tabel importeren). Voor een gedetailleerdere uitleg rond dit
onderwerp is er de praktische gids: Import van externe gegevens.
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n Beheer van het model boekhoudplan - STDEXCEL E@
B o arerer—
Opzoeken Geblokkeerde kolommen 138 Automatische
P s

Ne slq_r.__|Tieirekering Omschriving NI [Typerekc.i..|Subtype  |Samengev...[BTW /Ko... Ansit. ng...|Categore
77 a ]
m il 1 il

+| 77100000 a | § | N _ | §_ | |
77110000 B B B B
77120000 [l Terugneming van fiscale voorz 0 ] 0
78 [l Onttr uitgest bel en belvrije res =] =] =]
73000000 [ Onttrekking aan de uitgestelde belasting 0 [l &l
78900000 = Onttrekking aan de belastingvrie res = =] = a
79 [#]  Resultaatverwerking [ & [ A
75000000 [l Overgedragen winst van het vorige boekj 0 [l &
791 | Onttr aan het kapitaal en uitgifteprem (= =] H
79100000 ] Onttr aan het kapitaal en uitgifteprem (=] [ E
79200000 [ Onttrekking aan de reserves [ [F =
793 El Over te dragen verlies [ | =]
79300000 = Overte dragen veriss = =] &
794 E Tussenkomst van de venn in het verlies (=] =] (=]

[ | Tussenkomst van ds vern in het veries il

<& b
[ | sdecte 14805
BRI aEeeoass e Nenls
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De rekeningfiches binnen het model kunnen aangepast worden zoals bij de
lijstweergave van het boekhoudplan in Sage BOB 50. Hierover verder meer.

Het is mogelijk om aan dit model de Automatische rekeningen toe te wijzen
waarvan Sage BOB50 gebruik zal maken als dit model voor het
aanmaken/conve_;_rteren van een dossier gebruikt wordt. Dit gebeurt via de

rekeningen

knop . Dit wordt verder in dit document in detail besproken.
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Manueel aanmaken

Het manueel personaliseren van een model maakt het mogelijk om een model
volledig handmatig in te stellen. Het aanmaken van het gepersonaliseerde
model gebeurt vanuit de Bibliotheek van boekhoudplannen onder

BOBsystem.

B Beheer van het model boekhoudplan - BOB_KMOPME [E=n Noh =
EOB_KMOPME B] FIEM® kMO Boekhoudplan (BE) Verb. functies  ®
Opzoeken Geblokkeerde kolommen 1 % 3 Automatische

rekeningen
Al | Ttelrekcering| Omsciving M [Type balan..|Subsype  Samengev...Ingave BT.. |, + | ittt
3 v EV. voorz.. uitgest. Bel.. schuld. > 1j Passief  LEQUITY ] ]
10 ¥  Kapitaal Passief  LEQUITY & &
100000 [l  Geplaatst kapitaal Passief LEQUITY 0 O
101000 ; Miet opgevraagd kapitzal (1) Passief LEQUITY ; ;
105000 cl Rekening van de exploitant Passief LEQUITY £l cl
11 ] Uitgiftepremies Passief LEQUITY [} [
110000 =] Uitgiftepremies Passief LEQUITY =] =
12 I Herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY & & 3
120 ™ Herwaarderingsmeerwaarden op IVA Passief LEQUITY 0 O L
120000 Cl Herwaarderingsmeerwaarden op VA Passief LEQUITY [l Cl
121 ] Herwaarderingsmeerwaarden op MVA Passief LEQUITY [} [
121000 & Gewone herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY & &
121100 ; HWMW ingev. waard. tegen vervangw Passiel LEQUITY ; ;
121200 Cl Terugn. van Herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY [l Cl
122 [ Herwaarderingsmeerwaarden op FVA Passief LEQUITY [} [
122000 m Gewone herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY =] M
122200 & Terugn. van Herwaarderingsmeerwaarden Passiel LEQUITY = &
<[ r
[ | selectis: 0/0
Bla] b Gla)Bn) e Eladads) | ¢ ki< €]
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Het eigenlijke aanmaken van het gepersonaliseerd model gebeurt als volgt:
1. Een klik op de knop G bovenaan het scherm Beheer van het model
boekhoudplan voegt een model toe.

Signaletiek model ==

Toevoegen model van het boekhoudplan

Referentie EENMANS

Omschriving | Esmmansondememingsn

Parameters
Wetgeving Belgie E]
Lengte 6 =

ls=q model aznmaken;

() Aanmaken op basis van een bestaand model -
() Aanmaken op basis van een bestaand dossier

(2) Aanmaken op basis van een Excel bestand

Ba
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2. In het venster signaletiek model dienen vervolgens de nodige gegevens
aangevuld te worden: Referentie (de referentie van het model),
Omschrijving (een beschrijving van het model), Wetgeving (Belgisch of
Luxemburgs) en de maximale Lengte van het boekhoudplan.

De minimaal toegelaten Lengte voor het aanmaken van een nieuw model is
6. Wanneer een lagere waarde wordt opgegeven zal Sage BOB 50
automatisch herinitialiseren op 6.

3. De optie Een leeg model aanmaken dient geselecteerd te worden.

4. Ten slotte zal de knop B de fiche bewaren.

m Beheervan het model boekhoudplan - EENMANS E@
Ref. van plan E Eenmansondememing (BE) Verb. functies
Opzosken Geblokkeerde kolommen 18 Automatische

rekeningen
ﬂM’dg. r... | Tielrekening Omschriving NI Type rek. i... Subtype Samengev... BTW / Ko... Anahyt.ing....|Categorie
I T [ ] | o

Selectie 0/0

i/l veel an/e/[Eaials sk~ ¢ [

Er zal nu een leeg model ontstaan waaraan rekeningen kunnen worden
toegevoegd op een gelijkaardige manier als bij het boekhoudplan in
lijstweergave in Sage BOB 50. Meer informatie hierover wordt verder in dit
document verstrekt.

Het is mogelijk om aan dit model de Automatische rekeningen toe te wijzen
waarvan Sage BOB50 gebruik zal maken als dit model voor het
aanmaken/converteren van een dossier gebruikt wordt. Dit gebeurt via de

Automatische |
knop ?.&E.‘iﬁ"w‘"ﬁe" .. Dit wordt verder in dit document in detail besproken.
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Bewerken van de rekeningfiches

Zoals eerder reeds aangehaald komt de presentatie van de
rekeningsignaletiekfiches binnen een model sterk overeen met deze van de
lijstweergave van het boekhoudplan binnen Sage BOB 50. De manipulatie van
gepersonaliseerde modellen zal dan ook op een zeer gelijkaardige manier
verlopen.

I Ter herinnering, de standaardmodellen die meegeleverd worden met
Sage BOB 50 zijn niet wijzigbaar. Geen van de hier onder beschreven
aanpassingen zijn dan ook beschikbaar voor deze modellen. De knoppen
onderaan het scherm zullen om deze reden uitgegrijsd zijn.

= Beheer van het model boekhoudplan - KMO = EoR ==
—
Opzoeken Geblokkeerde kolommen 13 Automatische
* rekeningen

ﬂﬂ'ﬂg, r... | Titelrekening Omschrijving MI Type rek.i... Subtype Samengev... BTW / Ko... |Anaht. ing....|Categorie *
1 Passief LEQUITY ] [ ] ]
10 Passief  LEQUITY [ B &

+| 100000 [Passicf _JLEQUITY | W __| W | W | |
101000 [l Niet opgevraagd kapitaal (-} Passief LEQUITY =l (] ]
109000 [ Rekening van de exploitant Passief LEQUITY & = ||

k1 V] Uitgiftepremies Passief LEQUITY | I ] &
110000 []  Utgftepremies Passief LEQUITY O ] 0
12 I Herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY = [l &l
120 | Herwaarderingsmeerwaarden op IVA Passief  LEQUITY 0 =] (=
120000 [l Herwaarderingsmeenwaarden op IVA Passief LEQUITY [ [l & (]
121 [/]  Herwaarderingsmeerwaarden op MVA  Passif  LEQUITY & B [
121000 ] Gewone herwaarderingsmeenwaarden Passief LEQUITY & [ E
121100 [ HWMW ingev. waard. tegen vervangw Passief LEQUITY [ ] a
121200 [ Tenugn. van Herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY & [F =
122 ] Herwaarderingsmeerwaarden op FVA Passief LEQUITY @ ] =]
122000 = Gewone henwaarderingsmesnwaarden Passief LEQUITY 0 =] &
122200 [l Terugn. van Herwaarderingsmeerwaarden Passief LEQUITY = ] =]
123 @ Her 1 op den Passief  LEQUITY [ B &
123000 [ Herwaarderingsmearwaarden op voomaden Passief LEQUITY [ =] (=]
124 7] Terugn. v waardevermeer. op geldbeleq.  Passief LEQUITY & &l & i

« 3

Selectie 171288
B | v/Qle B0 || (lchichans]|| 4 hoei= 1€ W
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De knoppen onderaan de werkomgeving Beheer van het model boekhoudplan
en het contextmenu zijn een belangrijk hulpmiddel bij de aanpassingen. Voor
het gemak worden de mogelijkheden ingedeeld volgens functionaliteit:
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Toevoegen van een modelrekening

Het toevoegen van een modelrekening kan op twee manieren verlopen: door
het toevoegen van een fiche of door het dupliceren van een bestaande fiche.
Toevoegen van een fiche

Het toevoegen van een fiche gebeurt in 4 stappen:

1. Klikken op de knop Q' in de werkbalk onderaan het scherm Beheer van

het model boekhoudplan om de fiche toe te voegen.
2. De referentie van de algemene rekening ingeven en deze valideren via de

knop L..9€__|. Hierdoor ontstaat een lege fiche.
Toevoegen ref, =]
Ref. 600001
Ok Annuleren

3. De nuttige gegevens zoals de Naam, Lange naam, het Type en Sub-type,...
aanvullen. Meer informatie en een completere beschrijving van de
rekeningfiche bevindt zich onder Fiche van de modelrekening.

A Model boekhoudplan ==
@ s

Omschr. | Diverse Memao

Nazm

Lg. naam |Aankopen grondstoffen 6%

Type Kosten =) G Vertrouwelijk
Subtype = £} Miet inboskbaar
] Samenvatting historiek  Cat (2] i p—
[] Ingaven BTW financiesl Cat 281.50 (=] <5 Afpuntbaar
[ Aanmaken bij nisuw dossier/conversie
Het aanmaken van subrekeningen toelaten
Ref 2 Diversen

B6] ol T/[BdE] ¢ [
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4. De fiche opslaan via de knop B of de wijzigingen ongedaan maken via de
knop Q'

Dupliceren van een fiche

Het toevoegen van een fiche gebeurt in 4 stappen:

1. Klikken op de knop %' in de werkbalk onderaan het scherm Beheer van
het model boekhoudplan om over te gaan tot de wijzigingsmodus van het
huidige model.

2. Klikken op de knop U in de werkbalk onderaan het scherm Beheer van
het model boekhoudplan om de fiche van de huidige algemene rekening
te dupliceren.

3. De referentie van de aan te maken algemene rekening ingeven en

bevestigen met de knop 8

E Nieuwe fiche EI@

Referentie | 600002

Bestaande fiche kopiéren

Bronkest. |E00010 =)

Bo
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De nieuwe algemene rekening die ontstond door het dupliceren van de
rekening uit Bronbest. bevindt zich nu in de lijst met rekeningen uit het model.

4. De algemene rekening kan nu gecontroleerd en zo nodig, aangepast
worden. Zie hiervoor Wijzigen van een modelrekening.
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Wijzigen van één modelrekening
Het wijzigen van een fiche gebeurt in 2 stappen:

1. Dubbelklikken op de lijn van de aan te passen rekening of klikken op de

knop B in de werkbalk onderaan het scherm Beheer van het model
boekhoudplan om de fiche van de huidige algemene rekening te openen.

2. De nodige aanpassingen uitvoeren en deze bevestigen via de knop 8

Wijzigen van meerdere modelrekeningen

Eenzelfde aanpassing kan gebeuren voor meerdere modelrekeningen met één
enkele bewerking. De werkomgeving Beheer van het model boekhoudplan
geeft de volgende mogelijkheden:

e Wijzigen in reeks

e De functie Zoeken - Vervangen

e Het annuleren van de laatste bewerking

Deze 3 functionaliteiten worden hieronder beschreven:
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Wijzigen in reeks

Het wijzigen in reeks gebeurt in 5 stappen:

1.

Klikken op de knop ¥ in de werkbalk onderaan het scherm Beheer van
het model boekhoudplan om over te gaan tot de wijzigingsmodus van het
huidige model.

het model boekhoudplan om het Wijzigen in reeks te activeren.

B Wijziging in reeks (Alt R) -]
Toepassen op
De geselecteerde lijnen
@ De volledige lijst

Vervangen

)

Aantal te wizigen velden 1

Waarde

1]

Veld

&0

De selectie van de rekeningen maken waarvoor de Wijziging in reeks
uitgevoerd zal worden: De geselecteerde lijnen of De volledige lijst. Voor
bijkomende uitleg rond het selecteren van rekeningen, zie Selecteren van
modelrekeningen.

Het aan te passen gegeven (Veld) selecteren en er een nieuwe Waarde
aan toewijzen. Het selecteren van een eerste gegeven zal direct toegang
geven tot een tweede, eventueel aan te passen, gegeven.

De wijzigingen in reeks bewaren (via de knop & ), waarna deze toegepast
zullen worden op de in punt 3 geselecteerde rekeningen.

=)

@ Resultaat

2 vemichting(en) gewijzigd op 2.

SRl

Eens de bewerking afgelopen is, geeft Sage BOB 50 het aantal aangepaste
algemene rekeningen weer.
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Zoeken - Vervangen

De functionaliteit Zoeken - Vervangen gebeurt in 6 stappen:

1.

2.

Klikken op de knop ¥ in de werkbalk onderaan het scherm Beheer van
het model boekhoudplan om over te gaan tot de wijzigingsmodus van het
huidige model.

Klikken op de knop @' in de werkbalk onderaan het scherm Beheer van
het model boekhoudplan om het Zoeken - Vervangen te activeren.

E Zoeken - Vervangen (Alt Z) @
Toepassen op
@ De geselecteerde lijnen
De volledige lijst
Opzoeken
Veld [=] Hoofdlettergebrik
is gelijlc aan |Z|
Vervangen
Aantal te wizigen velden 1 %
Veld [=]| Waarde
&0
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De selectie van de rekeningen maken waarvoor het Zoeken - Vervangen
uitgevoerd zal worden: De geselecteerde lijnen of De volledige lijst. Voor
bijkomende uitleg rond het selecteren van rekeningen, zie Selecteren van
modelrekeningen.

Het op te zoeken gegeven selecteren (Veld) en hier een zoekwaarde aan
toekennen op basis van diverse tests (is gelijk aan, is niet gelijk aan, is
inbegrepen tussen,...).

Het te Vervangen gegeven (Veld) selecteren en er een nieuwe Waarde aan
toewijzen. Het selecteren van een eerste gegeven zal direct toegang geven
tot een tweede, eventueel aan te passen, gegeven.

De wijzigingen bewaren (via de knop & ), waarna deze toegepast zullen
worden op de selectie van rekeningen die voldoen aan de selectiecriteria
uit punt 4, binnen de selectie van rekeningen gekozen in punt 3.
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@ Resultaat

2 venmichting{en) gewijzigd op 2.

OK

Eens de bewerking afgelopen is, geeft Sage BOB 50 het aantal aangepaste
algemene rekeningen weer.

Laatste wijziging annuleren

Het annuleren van de laatste wijziging gebeurt via de knop &'

De hierboven beschreven bewerkingen (Wijziging in reeks en Zoeken -
Vervangen) kunnen een groot aantal gegevens beinvlioeden.

Wanneer het resultaat verkregen door Sage BOB 50 niet overeenstemt met het
verwachte resultaat, laat de bewerking Laatste wijziging annuleren toe om de
aangepaste gegevens terug te herinitialiseren naar hun waarde voor de laatste
bewerking.

! Deze bewerking kan niet ongedaan gemaakt worden en vraagt niet om een
bevestiging.

Verwijderen van een modelrekening

Het verwijderen van een fiche gebeurt in 3 stappen:

1. Klikken op de knop %! in de werkbalk onderaan het scherm Beheer van
het model boekhoudplan om over te gaan tot de wijzigingsmodus van het
huidige model.

2. Klikken op de knop Q' in de werkbalk onderaan het scherm Beheer van
het model boekhoudplan om de huidige rekeningfiche te verwijderen.



De gepersonaliseerde modellen

3. De definitieve verwijdering van de rekening uit het boekhoudplan
bevestigen.

Waarschuwing. @

@ Wenst u deze fiche te verwijderen ?

Selecteren van modelrekeningen

Het (de)selecteren van modelrekeningen in de lijstweergave van de
werkomgeving Beheer van het model boekhoudplan kan gebeuren als volgt:

o B selecteertalle rekeningen van het model van het boekhoudplan.

o 0. peselecteert alle rekeningen van het model van het boekhoudplan.

e <SHIFT>+<Klik> op begin- en eindrekening van de gewenste selectie, alle
tussenliggende rekeningen worden ook geselecteerd.

e <CTRL>+<Klik>: inverteert de selectie van de huidige algemene rekening.

Weergavemogelijkheden

Bepaalde opties maken een gepersonaliseerde weergave van de inhoud van
het model mogelijk, namelijk:

. B of <ALT>+<F>: Opent de signaletiekfiche van de huidige algemene
rekening. Een <dubbele klik>.

. ﬁ of <ALT>+<V>: Schakelknop voor het tonen/verbergen van de
rekeningen die in Slaapstand geplaatst werden.
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e 7 of <ALT>+<G>: Toont enkel die rekeningen die geselecteerd werden uit

de lijst.

5]
e ) of <ALT>+<X>: Legt een filter op de lijst met zichtbare algemene
rekeningen.

{2 . . .
e 1 of <ALT>+<Y>:.Toont een samenvatting van de criteria van de filter op
de lijst van algemene rekeningen.

o F ofcF11>: Opent het scherm voor geavanceerd zoeken.

Importeren van gegevens
Eerder in dit document werd reeds besproken dat een model gebaseerd kan

zijn op een bestaand dossier of een Excel-bestand. Het is mogelijk om deze
import uit te voeren via respectievelijk de optie uit het contextmenu

bestand onderaan de werkomgeving Beheer van het model boekhoudplan.
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De Automatische rekeningen zijn die rekeningen die door Sage BOB 50
automatisch gebruikt zullen worden bij bepaalde verrichtingen of boekingen.
Zo worden hier onder andere de rekeningen voor de BTW, overgedragen
kosten of opbrengsten, etc. aangegeven. Dit gebeurt via het scherm Definitie

van defaultrekeningen.

In tegenstelling tot de standaardmodellen, zal het bij de gepersonaliseerde
modellen wel mogelijk zijn om de automatische rekeningen volledig zelf in te

stellen.

E Definitie van defaultrekeningen

E Boekhouding g Vaste activa

Omschrijving

P (Collectief

Collectieve rekening klanten
Collectieve rekening leveranciers
Kost fopbrengst
Kostenrekeningen
Opbrengstenrekeningen

BTW

Bij oorsprong getakseerde aankopen
BTW intracomm. aarkopen

BETW medecontractant

BTW niet aftrekbaar

BTW overdracht

ETW te betalen

BTV terug te vorderen

ELU verkopen getakseerd bij bestem
Regularisatie creditnota klart
Regularsatie creditnota leverancier
Rekening courant te betalen BTW
Rekening courant te recupereren BTW

‘Waarde

400000
440000

6

-
!

411000
451200
451400
640100
451000
451000
411000
451000
411700
451700
451500
411500

OK

= )EEs

%% Config. Overdr.

"

m

Annuleren

BOBsystem | Bestand | Bibliotheek boekhoudplannen | S'J‘}

Automatische
rekeningen

Het scherm Definitie van defaultrekeningen is onderverdeeld in 3 categorieén:
Boekhouding, Vaste activa en Configuratie van de overdracht. Elke categorie
kan geopend worden via de knoppen bovenaan het scherm.
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I Wanneer een (standaard)model met een dossier verbonden wordt, zullen
de Automatische rekeningen van het bestaande dossier niet vervangen
worden door deze uit het model. Dit natuurlijk om geen inconsistenties
teweeg te brengen in de reeds bestaande boekhoudkundige historieken.
Het nut van het configureren van Automatische rekeningen in een model
bewijst zich echter bij de conversie van een boekhoudplan volgens een
model (zie hiervoor de gids rond BOB-accountconverter) of bij het
aanmaken van een nieuw dossier op basis van een model. In deze situaties
worden de Automatische rekeningen wel overgenomen uit het model.

m Instellingen van het boekhoudplan @
Rubirek - Rekenigper default | Verbonden rekeningen
Oprichtingskosten
Hschr.dot /waardevermind. | EEIIIN) [-xdl fechy dot it waardevermind. | 650000 [oxd
Definitie van defaultrekeningen ==
Immateriele vaste activa Collectieve rekeningen
Afschr. dot./waardevemind 630100 [| Wanten 2=
Geredliseerde meerwaarde 763000 [ Lever. 440000 =)
_ Releningen voor automatische boeking
Materiele vaste activa
Mfschr. dot /waardevemind 530200 d BTW | Financiéel | Diversen | Comm. vorderingen ISaIdo‘s derden | Overdr. kos| * | *
Gerealiseerde meerwaarde 763000 [| | Tebetaen 1451000] =
E— Tenug te vorderen 411000 [:j
| Medecontractarit 451400 [
Afschr.dot /waardevermind. | 661000 [ Nist aftrekbaar 01 ®)
Gerealiseerde meervaarde 763000 e Overdracht 451000 =
Transfer naar resultaat Intracommunautaire aankopen 451200 [:j
Transfer naar resultaat 741000 L‘ EL verkopen getakseerd bij bestem. 451000 [:j
Bij corsprong getakseerde aankopen 411000 [:j
Afschrijvingen op oprichtingskosten Rekening-courant te betalen ETW 451500 [
EE‘ ‘s Rekening-courant te recupereren BTW 411500 [:j
Regulanisatie creditnota klant 411700 [e=
Reqularisatie creditnota leverancier 451700 [we1]
Te betalen BTW
{E3}] || Biwerk. BTW-codes

Vaste activa | WorKSpaces | Configuratie | Automatische rekening
Boekhouding & Financién | Extra | Configuratie | Automatische rekeningen




De gepersonaliseerde modellen

Het instellen van de automatische rekeningen gebeurt als volgt:

1. Het bestaan van de automatische rekeningen in het model van het
boekhoudplan verifiéren.

2. De in het model ontbrekende automatische rekeningen aanmaken. Zie
Toevoegen van een modelrekening voor meer informatie hier rond.

3. Vervolgens wordt het ingavescherm Definitie van de defaultrekeningen

Auton.ﬂatiscr‘e
geopend via de knop ;'/b g rekeninaen

E Definitie van defaultrekeningen EI@
@ Vaste activa iy Config. Overdr.
Omschrijving Waarde -
P (Collectief |
Collectieve rekening klanten 400000
Collectieve rekening leveranciers 440000 =
Kostfopbrengst
Kostenrekeningen B
Opbrengstenrekeningen 7
BTW
Bij oorsprong getakseerde aankopen 411000
BTW intracomm. aankopen 451200
BETW medecontractant 451400
BTW niet aftrekbaar 640100
BTW overdracht 451000
BTW te betalen 451000
BTW terug te vorderen 411000
EU verkopen getakseerd bij bestem. 451000
Regularisatie creditnota klart 411700
Regulansatie creditnota leverancier 451700
Rekening courant te betalen BTW 451500
Rekening courant te recupereren BTW 411500 i
0K Annuleren

Automatische

BOBsystem | Bestand | Bibliotheek boekhoudplannen | %*“e"‘“—‘e"

4. Het type voor de te definiéren automatische rekeningen kiezen,
Boekhouding, Vaste activa of Config Overdr. via de betreffende knop.

5. De cursor op de te definiéren automatische rekening plaatsen en op de
knop (-] klikken om de lijst van algemene rekeningen uit het model te
tonen.




o

Deel 4 -Uitwerken van het te gebruiken model

Collectieve rekening klanten

101000 Miet opgevraagd kapitaal ()
105000 Rekening van de exploitant

1 Uitgiftepremies

110000 Litgiftepremies

12 Herwaarderingsmeerwaarden

120 Herwaarderingsmeerwaarden op IVA
120000 Herwaarderingsmeerwaarden op VA

121 Herwaarderingsmeerwaarden op MVA
121000 Gewone herwaarderingsmeenvaarden
121100 HWMW ingev. waard. tegen vervangw.
121200 Terugn. van Herwaarderingsmeerwaarden
122 Herwaarderingsmeerwaarden op FVA
122000 Gewone herwaarderingsmeerwaarden

Boekhoudplan
Ref Omschrijving -
» Aankopen grondstoffen
1 EV. voorz.. vitgest. Bel .. schuld. > 1j
10 Kapitaal
100000 Geplaatst kapitaal -

0K

Annuleren

==

Collectieve rekening kdanten
Ref. P|a
»| 400000 v

BOBsystem | Bestand | Bibliotheek boekhoudplannen | Automatische rekeningen

6. Toewijzen van de standaardrekening(en) via de knop
bewerking uitgevoerd is, wordt de Referentie van de rekening getoond in

de rechterkolom van het scherm.

7. De gedefinieerde automatische rekeningen opslaan via de knop

Eens deze

0K

' Het instellen van de opties in de categorie Config. Overdr. past de categorie
Boekhouding aan door het laten verschijnen/verdwijnen van rekeningen.

Zo zal door de selectie van Maandelijkse rekening van over te dragen kosten
(opbrengsten) in het scherm Instellen van de overdrachtrekeningen toelaten
om een automatische rekening per maand te definiéren bij de Definitie van

defaultrekeningen onder Boekhouding.

o
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Bijkomend zal het selecteren van Successief bij het Instellen van de
overdrachtrekeningen toelaten om een enkele rekening op te geven voor de
maand Januari. De defaultrekeningen voor de volgende maanden worden
automatisch toegevoegd in functie van de voor Januari opgegeven rekening.

Als er een Maandelijkse rekening van over te dragen kosten (opbrengsten)
geactiveerd werd zonder aan te geven dat de rekeningen Successief moeten
zijn, volstaat het om alle rekeningen manueel aan te vullen.

B Beheer van het model boekhoudplan - KMO
K110 ¢ { i
E]IG [EY  Aangepa B Definitie van defaultrekeningen

Opzasken 43 &5 Boskhouding | | B, vaste activa ¥ Config. Overdr. | [SC®
n

B|Nralg. r._ | Tierekenin
483000 =

Instellen van de overdrachtrekeningen (=) Waarde

693000
580000

- ) 708000
7 Unieke rekening van overte dragen kosten o

435040
489060
485080
4891
489100
489110
489120
435200
49
450000
/490001
450002
450003
450004
450005
450006
450007
450008
450009

Overdracht kost

@ Maandelikse rekening van overte dragen kosten Successief 408000

Overd 450000

@ Unieke rekening van overte dragen opbrengsten

(©) Maandelijse rekening van over te dragen opbrengs Successief

OK Annuleren

Overgedragen kosten (September) Overgedragen kosten (Oktober)

Overgedragen kosten (Okdober) Overgedragen kosten {November}
Overgedragen kosten (December)

P | Overgedragen opbrengsten 453000

OEEEEEEL \I\ HEOOOEEEEL

™

oK Annuleren

ARINERILETER S D
BOBsystem | Bestand | Bibliotheek boekhoudplannen | Automatische rekeningen | Config.
Overdr.




Deel 4 -Uitwerken van het te gebruiken model




Deel 5 - Verbinden van een dossier met een model

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe een model
toegekend wordt aan een dossier. Deze
bewerking maakt het mogelijk om gebruik te
maken van alle voordelen van een
modelboekhoudplan binnen het dossier.






Een model verbinden

Een model verbinden

In dit gedeelte wordt aangegeven hoe een model te verbinden aan een
dossier. Door deze procedure wordt het mogelijk om binnen een dossier
gebruik te maken van een model voor de uniformisering van het
boekhoudplan. De verbinding wordt uitgevoerd bij de Algemene configuratie.

Opties
=l Instellen toepassing - .
Snelostsen =i Algemene rekeningen
Kewren instellen Model gebruikt voar het boekhoudplan |[HE] E]
=l Algemeen
Dossier Tweede referentie op de algemene rekeningen
AMdrukken Alg ngen in valuta
= BDeLhDuding = [T Personalissing van de financiéle defaultrekeningan
gemene opties Aeourt i valut
Algemene opties{Vervalg) [ Arputen van muli vaita
Ingaven Definitie klassen
Bank
Analytisch Kostenrskeningen [+
Beheer van uitstaand bedrag
= Wett.doc Opbrengstenrekeningen E]
BTW E ) )
Anahytische rekeningen
BTW Brieven (Fiduciaire) i . E]
BTW brieven _ _
Vorderingen - Temmijnen
Intrastat !
=I- Commercieel beheer w N Afdh i
;?.Ip?r:een -45 dagen 15 dagen
Prislijsten -30 dagen 30 dagen
Semeng. art. 30dagen | | M| 6Ddagen ||
Te produceren artikels 45 dagen
Verb. boskh. 60 dagen
Hergroepering b 90dagen Jn
Doc lay-out
Diversen B Centralisatie en afpunting
Gamma . .
Barcodes artikels Precentralisatie van boekingen op derden
Barcodes derden Certralisatie na afsluten vaningave | Centralisatie met bevestiging E]
Automatische bestelling
=} Vercooppunt - Beheer afpurtingsdata
OK Annuleren

Algemene configuratie | Instellingen | Opties | Boekhouding | Algemene opties

Bij de configuratie stelt Model gebruikt voor het boekhoudplan een lijst met
alle beschikbare boekhoudplannen voor. Deze modellen zijn zowel de
standaardmodellen voorzien door Sage BOB 50 als de door de gebruiker(s)
aangemaakte modellen.

Het verbinden van een model van het boekhoudplan gebeurt in 2 stappen:

1. Het model van het boekhoudplan selecteren uit de lijst.

2. Deze verbinding bewaren door een klik op de knop




Deel 5 -Verbinden van een dossier met een model

Bij het bewaren van de opties zal Sage BOB50 een informatievenster
weergeven dat ondermeer aangeeft dat het dossier met een model verbonden
werd en stelt de volgende uit te voeren stappen voor onder de vorm van 2
keuzes:

e Het verwijderen van de niet-gebruikte rekeningen. Zie hiervoor deel 3
Saneren van het boekhoudplan.

e De volledige conversie van het boekhoudplan op basis van het model. Dit
laatste gebeurt via BOB-accountconverter. Er is een praktische gids
beschikbaar die de conversieprocedure in detail uiteenzet.

Inlichting =3

@ Inlichting

Uw boekhoudplan is vanaf nu verbonden met het modelboekhoudplan
KMO

Twee mogelijlkheden bestaan om aan te vangen met een comecte

werkwijze:

. De niet gebruikte rekeningen uit uw boelkhoudplan verwijderen

via het onderhoud van gegevens om zo het gebruik van

rekeningen specifisk voor uw dossier te vermiden.

. Uw huidige boekhoudplan volledig migreren naar het
modelboekhoudplan via de tool BOB-accountconverter
{beschikbaar via uw verdeler).

Sl S

I Wanneer een model van het boekhoudplan reeds verbonden is met het
dossier, kan een ander model gekozen worden uit de lijst. Dit moet echter
een zeer uitzonderlijke handeling blijven. De volledige
uniformiseringsprocedure zal vanaf het begin herhaald moeten worden bij
elke aanpassing aan de verbinding met het model om toch een coherentie
te behouden tussen de reeds gebruikte algemene rekeningen en deze die
gebruikt zullen worden van het opslaan van het nieuwe model van het
boekhoudplan.




Deel 6 - Praktisch gebruik van het model

In dit gedeelte zullen alle situaties die kunnen
voorkomen tijdens het gebruik van een model
bijgelicht worden.






Het model gebruiken bij ingaven

Het model gebruiken bij ingaven

Inleiding

Het spreekt voor zich dat met de wijzigingen die gepaard gaan met het
toevoegen van een model aan een dossier ook de procedure voor het
aanmaken van nieuwe rekeningen tijdens de ingave zal veranderen. Deze
verandering is vooral zichtbaar in de opzoekschermen voor rekeningen, waar
nu een specifiek scherm Toevoegen van een algemene rekening :zal
opgeroepen kunnen worden.

G e =2 i )
Opzosken
600000 V- Zoeken G Toevosgen

Nr alg. rek._. | Omschiijving 1 2de referentie| S aldo -

570 Centrale kas

570000 Centrale kas 36,7400

577 Kassen der filialen en agentschappen

577000 Kassen der filialen en agentschappen

578 Kassen - zegels

572000 Kas - Fiscale zegels

578100 Kas - Postzegels

58 Interne overboekingen

5B0000 Interne overboekingen 2.000.0000

584000 Ontvangen betalingen via bancontact

5B5000 kredistkaarten

6 Kosten Toevoegen van een algemene rekening ol & ==
€0 Handelegoederer  pz0cken in het model

600 Aankopen van g

}|E00000 Aankopen 600000 'i’ Zoeken @ Toevosgen

600011 Aankopen

601 Aankopen van h

S e — Hak . Eaartn :angle naam Saldo :epﬂc;mstr B
E01100 Aankopen energie psten osten ossier
B01200 kopen v o __
501300 Aarkapen van div. 60 Handelsgoederen.grond en hulpstoffe Handelsgoederen.grond en hulpstoffer HP dossier
501400 et 60 [Handelsgoederen. grond- en hulpstof{Handelgsgoederen. giond- en hulpstofl —— [BP model |
501500 Aankapen hulpstof 600 Aankopen van grondstoffen Aankopen van grondstoffen BP dossier
6016 AL G ® Aank grond- en hulpstoffen Aankupen grond-en hulpsluﬂen | |BP model |

BP dossier

BO1E00 Aankopen van ver e .

EME10 Aankopen van recul &l 2 6% EF model
B0M700 Aankopen van voor

601593 Aankapen van voor

602 Aankopen van di
[] In slaapstand E

Dubbelklik (of 'Enter) op de rekening

Dubbelkiik (of ‘Enter} op de rekening om deze te selecteren of knop (AR-A) om deze af te leiden

Het gebruik van dit scherm zal in het hieropvolgende gedeelte verder
uiteengezet worden.

Er zal een onderscheid gemaakt worden tussen 2 manieren van ingeven:

—  Gebruik van het rekeningnummer.
—  Gebruik van de naam van de rekening.
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Gebruik van het rekeningnummer

Bij het ingeven van een boeking zal gebruik gemaakt worden van het
rekeningnummer (de Referentie) van de algemene rekening, bevestigd door
een druk op de <Enter> of <Tab> toets. Waar nodig zal ook bijkomende uitleg
verstrekt worden over het gebruik van het opzoekscherm via <Alt>+<{ >,
<F11> of de knop (.

B Ingaven aankopen: AANKOOP GROMDSTOFFEN = EoR| ==
] AANKOOP GRONDSTOFFEN
Dagboek |A01 [=)| Derde  |ABCONSULT [-J| Gl Datum 18/01/2012(=] Dise. | 3| 1)Dag.
Periode |01/2012 [v] Venvaldag 60" [+] Vervaldatum |31/03/2012[<] Hetzj 12397 EUR
Docrr. |1 Afpurting =] Bedrag 500000 op 194012012 [
Mededeling 7 [7] Geblokk. betaling
Opmerking [Z] Manuele betaling
Rekening BTW Nat BTW Voet  Bedrag BTW Opmerking Ana. Sleutel AFDELING |PERSONEEL W =
[3fs00000] [ HG 21 413223 867.77 ABCONSULT
<[ r
N v Basis BTW Saldo
Detail BTW | BTW Vil bedr 0.00 0.00
T |Btweode |Basis BTW A1 AS9 “| Bedr 11223 P
M- [HG21 413223 867.77| 413223 867.77 g = —
Analytisch

[ 413223 86777 413223 86777 -
<« L r

600000 Aankopen Laatste rek.: Ctr + pijtie omhoog / Defaultrek.: Alt + pijie omhor
Bla) B8/ a-s0a 8 -[6-%-

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen

De sneltoets <Alt>+<, > zal het zoekvenster openen wanneer de cursor zich
in de zone voor het rekeningnummer bevindt. Wanneer echter de optie
Prioritaire opening van de laatste rekeningen geactiveerd werd in het
Persoonlijk profiel van de gebruiker (Algemene configuratie | Instellingen
| Persoonlijk profiel tabblad Pref.) zal bij een eerste maal <Alt>+<{,> de
lijst met de laatst gebruikte rekeningen geopend worden, een tweede maal
<Alt>+<{,> vanuit dit scherm zal het opzoekscherm openen.

Er onderscheiden zich 2 gevallen:

—  Gebruik van een algemene rekening
—  Gebruik van een titelrekening




Gebruik van het rekeningnummer

Gebruik van een algemene rekening

Wanneer een algemene rekening ingegeven wordt, gevolgd door de <Enter> of
<Tab> toets, onderscheiden zich weer 2 gevallen:

e De algemene rekening bestaat in het boekhoudplan van het dossier.

Wanneer de algemene rekening bestaat in het dossier zal deze na het ingeven
en bevestigen gewoon overgenomen worden door Sage BOB 50, dit is de
standaard gang van zaken.

B3 Ingaven aankopen: AANKOOP GROMDSTOFFEN = =R
[G]0f ! AANKOOP GRONDSTOFFEN

Dagboek |AD1 [=]| Derde  ABCONSULT [+ Clg |Datum [18/01/2012(=] Disc 3% 1|Dag.
Peiode |01/2012 [v]| Vervaldag 60° [=] Vervaldatum 31/03/2012(=] Hetzj | 12397 EUR
Docrr. |1 Afpurting [+ Bedrag 500000[@ Op |19/01/2012 [x)
Mededeling i [~ Geblokle. betaling
Opmerking i [] Manuele betaling

|Rekering |BTW Nat |[ETW Voet |Bedrag BTW Opmerking fAna. Sleutel  |AFDELING |PERSONEEL W »
T|600001 EIHG 21 4132.23 867,77 ABCONSULT |

|
<[ »
ST -y Basis BTW Saldo

Detail BTW | BTW Val bedr 0.00 0.00

T |Biweode [Basis [BTW [ag1 |59 B N o Pre—
P HG21 413223 86777 413223 86T g S —

il Analytisch
[
[ 413273 _ @6r77| 413223 86707 =

< [l »
| 800000 Azricopen || Lastste rekc i + piltie omhoog / Defaurek. At = plte omhor ]
BlalEloa-'sas-G-¢-

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen
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e De algemene rekening bestaat niet in het boekhoudplan van het dossier.

Wanneer de algemene rekening niet bestaat in het dossier, zal na het ingeven
en bevestigen van de rekening, gevraagd worden om deze aan te maken.

B Ingaven aankopen: AANKOOP GROMDSTOFFEN [o|[®@] =]
e E! AANKOOP GRONDSTOFFEN
Dagboek | 401 ~|| Derde ABCONSULT (-] Uy | Datum | 18/01/2012[=) Disc 3% 1|Dag.
Periode 0172012 [w|| Vervaldsg 80" [x] Vervaldatum | 31/03/2012[=] Hetzj 000 EUR
Docrr. |1 Apurting o] Bedrag 5.000.00 op 19012002 [=]
Mededeling B [] Geblokk. betaling
Opmeriing [] Manuele betaling
Rekening BTW Nat | BTW Voet |Bedrag BTW Opmerking Ana. Sleute! AFDELING |PERSOMEEL W ~
*| 600001 E] GD 21 413223 867,77 ABCONSULT [
Algemene rekening ==
g De algemene rekening is onbekend. D ¥
Wenst u deze toe te voegen 7
Detail 5TW | BTW ek
T |Btwcode | Basis BTW
b+ GD21 4132223 3 Ia Nee
]
[ a13223] 86777 413223[  BERT -
< b
[SDDGDD Aankopen l [ Laatste rek.: Ctr + pijtjie omhoog / Defaultrek.: Alt + pijltie omho ]

Bl lEoo-lsoee-|a-le-

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen

Het bevestigen van deze mededeling zal het scherm Toevoegen van een
algemene rekening rechtstreeks openen.

A van een alg kening E=1 Eo8 X

3

Opzoeken in het model

600001 ? Foeken G Toevoegen
Fiek.nr. Maam Lange naam Saldo Herkomst -
6 Kosten Kosten BP dossier
60 Handel d .grond en hulpstoife Handel d .gn BF dossier
600 Aankopen van grondstoffen Aankopen van gronc BP dossier
)| 500001 Aankopen grondstoffen 6% Aankopen grandstaften | BF model

m

Dubbelklik (of 'Enter') op de rekening om deze toe te voegen

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening




Gebruik van het rekeningnummer

Wanneer een (titel)rekening dezelfde Referentie en Naam heeft in zowel
het boekhoudplan van het dossier als in het model, zal enkel deze uit het
dossier getoond worden in het venster Toevoegen van een algemene
rekening.

| (3 Toevoegen

Aangezien de algemene rekening niet teruggevonden werd in het
boekhoudplan zijn er 2 mogelijkheden:

- De rekening komt voor in het model
- De rekening komt niet voor in het model

De rekening komt voor in het model

B Toevoegen van een algemene rekening o= =)
Opzoeken in het model
£00001 f Zoeken & Toevoegen
Rek.nr. Maam Lange naam Saldo Herkomst -
L3 Kosten Kosten BP dossier
60 Handel. ds .grond en hulj ffe Handel. d BP dossier
600 Aankopen wvan grondstoffen Aankopen van g BP dossier
Aankopen grondstoffen 6% barkopengondstd |BP modsl L

Dubbelklik (of 'Enter’) op de rekening om deze te selecteren of knop (Alt-A) om deze af te leiden

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening

De rekeningen aangegeven op een blauwe achtergrond in het scherm
Toevoegen van een algemene rekening zijn modelrekeningen (kolom
Herkomst). Wanneer een modelrekening geschikt is voor de boekhoudkundige
ingave kan deze overgedragen worden naar het boekhoudplan van het dossier,
samen met de instellingen uit het model (VU, categorie,...).
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Het activeren van een algemene rekening uit het model van het boekhoudplan
gebeurt in 4 stappen:

1. De cursor plaatsen op de te importeren algemene rekening.

nieuwe rekening via een model.

Een rekening toevoegen [=£3]
Toevoegen van een nieuwe rekening via een model
Referertie [ii001] Toevoegen ontbrekende titelrekeningen

£
=3
=]
@
=}
i

£
=3
=]
@
=}
i

) B Opslaanentonen |G

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening | Toevoegen

3. De eventuele titelrekeningen toevoegen voor de nieuw toegevoegde
algemene rekening door het vak Toevoegen Ontbrekende titelrekeningen
aan te vinken. Deze bewerking wordt enkel uitgevoerd als de
titelrekeningen voor de toegevoegde rekening ontbreken in het
boekhoudplan van het dossier.

4. De nieuwe algemene rekening opslaan via (<Alt>+<0>). De rekening
wordt nu toegevoegd aan het boekhoudplan en de ingave kan voortgezet
worden.

Via de knop*" " kan de fiche van de toegevoegde rekening
getoond worden om deze te corrigeren of aan te passen.

E'_,, Opslaan en tonen




Gebruik van het rekeningnummer

Bij het bewaren van de algemene rekening dient gelet te worden op een aantal
punten:

e Als door het veranderen van de Referentie een rekening ontstaat die reeds
bestaat in het boekhoudplan van het dossier, zal Sage BOB 50 het opslaan niet
toelaten. Een waarschuwing zal verschijnen:

Fout =%

Q -

Deze referertie bestaat reeds in het boekhoudplan van uw
dossier.

Gelieve een andere te kiezen.

SR

e Als de lengte van de nieuwe Referentie kleiner is dan de gedefinieerde
lengte voor de algemene rekeningen in het dossier, zal Sage BOB 50 een
waarschuwing tonen:

Fout @

Q -

De lengte van de referentie voor de rekeening die u opgegeven
heeft is niet comect

Gelieve dit te comgeren.

SR

e Als door het veranderen van de Referentie een rekening ontstaat die reeds
bestaat in het model zal een waarschuwing verschijnen. Het bevestigen van
deze waarschuwing zal de algemene rekening aanmaken in het dossier. In het
andere geval zal een nieuwe referentie ingegeven kunnen worden.

Bevestiging @

-y

Deze rekeningreferentie wordt reeds anders gebruikt in het
model van het boekhoudplan, namelijk Onroerende voorheffing.

Het is afgeraden deze te gebnuiken.
Wenst u deze referentie toch te gebruiken ?
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Nadat de rekening aangemaakt werd in het boekhoudplan van het dossier zal
deze gebruikt worden in de ingave.

4 Ingaven aankopen: AANKOOP

[o]w] B AANKOOP

Dagboek [AD1 )| Deds  [ABCONSULT [ Gp|Datum [18/01/2012(]] Dic. | 3[4 1]Dag.
Perode [01/2012 [z]| Vervaldag [60° (7] Vervaldatum [31/03/2012(]| Hetzi EUR
Mededeling @ Geblolck. betaling
Opmerking 6] Manuele betaling
|Rekening |BTW Nat BTW Voet |Bedrag [BTW Opmerking fna. Slewtel  |AFDELING |PERSONEEL|V ~
1[s00001 HG 5 283,02 ABCONSILT
[
8
< [ »
[ . Basis BTW Saldo
| Detail 7w | BTW Vel bedr. 0.00 0.00
|T Btweode |Basis [BTw |81 |59 [ pg T B
¥ HGs 471698 28302 471688 233 = ——
Analytisch
[H| | AFDELING )] PERSONEEL
W/INKEL =
[ 471638]  283.02| 471638] 28302 -
« L o

[GDDDB‘I Aarkopen grondstoffen 6% ] [
Belaoo-sneB-6-¢-

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen
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De rekening komt niet voor in het model

Toe\roegen van een algemene rekening El@
Opzoeken in het mode!
600001 §- Zoeken & Iosvoegen
Fiek.nr. Maam Lange naam Saldo Herkomst -
41 Kosten Kosten BP dossier
__
Handelsgoederen,.grond en hulpstoffe Handelsgoedere BP dossier
_ Handelsgoederen, grond- en hulpstof{Handelgsgoeded ______[BP model |8
Aankopen van grondstoffen Aankopen van g BP dossier
Aank. grond- en hulpstoffen _ BP model
E00000 Aanknpen Aanknpen grondzte BP dozsier

Aankopen grondstc BP dossnar

Onioerende voothed  |BP model

Aankopen 1.500,00 0 BP dossier

Aarkopenbouwmd  [BP model

Dubbelklik (of 'Enter') op de rekening om deze te selecteren of knop (Alt-A) om deze af te leiden

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening
Het is mogelijk om een andere algemene rekening te kiezen in het scherm
Toevoegen van een algemene rekening op voorwaarde dat deze in het
boekhoudplan van het dossier voorkomt (BP dossier). Deze algemene rekening
zal dan bij de ingave gebruikt worden.

Wanneer een (titel)rekening dezelfde Referentie en Naam heeft in zowel
het boekhoudplan van het dossier als in het model, zal enkel deze uit het
dossier getoond worden in het venster Toevoegen van een algemene

rekening.

Als de gewenste rekening niet voorkomt in het model van het boekhoudplan,
kan het toevoegen van een rekening op 2 verschillende manieren gebeuren:

- Kiezen voor het afleiden van een andere rekening
— Aanpassen van de zoekopdracht
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Kiezen voor het afleiden van een andere rekening

Het scherm Toevoegen van een algemene rekening stelt alle algemene
rekeningen met eenzelfde titelrekening voor (behorende tot het model of tot
het dossier). Het is dus mogelijk om een andere algemene rekening te kiezen
die zal dienen als basis voor het aanmaken van de nieuwe rekening.

Het gebruik van de knop Q.1 | 73] een afgeleide rekening aanmaken
gebaseerd op de gekozen rekening in het scherm Toevoegen van een
algemene rekening. De volgende mogelijkheden bieden zich aan:

o Afleiden van een algemene rekening uit het model (BP model): Dit gebeurt
op exact dezelfde manier als het punt De rekening komt voor in het model.

o Afleiden van een algemene rekening uit het dossier (BP model):
toevoegprocedure bestaat uit het gebruiken van een dossierrekening, deze te
dupliceren en de referentie aan te passen; meer hierrond onder het punt
Afleiden van een algemene rekening uit het boekhoudplan.

o Afleiden van een titelrekening uit het model of dossier: De
toevoegprocedure bestaat uit het gebruiken van een titelrekening uit het
model of het dossier, deze te dupliceren en de referentie aan te passen; meer
hierrond onder het punt Afleiden van een titelrekening uit het model of
dossier.

Toevoegen van een algemene rekening EI@
Opzoeken in het model
600001 'i’ Zoeken 3 Tosvosgen

Flek hr. Maam Lange naam Saldo Herkomst -
Kosten Kosten BP dossier

__
Handelzgoederen.grond en hulpstoffe Handelzgoedere BP dossier

_ Handelzgoederen, grond- en hulpstofl Handelgsgoede _ BP model
Aankopen van grondstoffen Aankopen van g BP dossier
Aank_grond- en hulpstoffen |Aankopen grond __________[BP model ___|

Aank Dpen gmndstc BP dossnar

s [BPmodel |

EP dossler

EF model L

1.500,00 0 BP dossier

EPF model

Dubbelklik (of ‘Enter') op de rekening om deze te selecteren of knop (Alt-A) om deze af te leiden

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening
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Afleiden van een algemene rekening uit het boekhoudplan

1. De cursor plaatsen op de te importeren algemene rekening.

nieuwe afgeleide rekening.

Een rekening toevoegen [=£3]
Toevoegen van een nieuwe afgeleide rekening

Referentie 600001 Toevoegen ontbrekende titelrekeningen

Naam Aankopen grondstoffen 6%

lange naam  Aankopen grondstoffen 6%

) B Opslaanentonen |G

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening | Toevoegen

3. De eventuele titelrekeningen toevoegen voor de nieuw toegevoegde
algemene rekening door het vak Toevoegen Ontbrekende titelrekeningen
aan te vinken. Deze bewerking wordt enkel uitgevoerd als de
titelrekeningen voor de toegevoegde rekening ontbreken in het
boekhoudplan van het dossier.

wordt nu toegevoegd aan het boekhoudplan en de ingave kan voortgezet
worden.

Via de knop*® " kan de fiche van de toegevoegde rekening
getoond worden om deze te corrigeren of aan te passen.

E'_,, Cpslaan en tonen
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Bevestiging @

e

Het aanmaken van subrekeningen voor deze rekening is niet
toegestaan in dit mode! voor het boekhoudplan

Wenst u toch een subrekening aan te maken?

Bij het bewaren van de algemene rekening dient gelet te worden op een aantal
punten:

e Als door het veranderen van de Referentie een rekening ontstaat die reeds
bestaat in het boekhoudplan van het dossier, zal Sage BOB 50 het opslaan niet
toelaten. Een waarschuwing zal verschijnen:

Fout @

Q .

Deze referertie bestaat reeds in het boekhoudplan van uw
dossier

Gelieve sen anders te kiszen.

e

e Als de lengte van de nieuwe Referentie kleiner is dan de gedefinieerde
lengte voor de algemene rekeningen in het dossier, zal Sage BOB 50 een
waarschuwing tonen:

Fout [=£3]

Q -

De lengte van de referentie voor de rekening die u opgegeven
heeft is nigt comect

Gelieve dit te comigeren.
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e Als door het veranderen van de Referentie een rekening ontstaat die reeds
bestaat in het model zal een waarschuwing verschijnen. Het bevestigen van
deze waarschuwing zal de algemene rekening aanmaken in het dossier. In het
andere geval zal een nieuwe referentie ingegeven kunnen worden.

Bevestiging =%

-

Deze rekeningreferentie wordt reeds anders gebruikt in het
model van het boekhoudplan, namelijk Onroerende voorheffing.

Het is afgeraden deze te gebnuiken.
Wenst u deze referentie toch te gebruiken ?

Nadat de rekening aangemaakt werd in het boekhoudplan van het dossier zal
deze gebruikt worden in de ingave.

B Ingaven aankopen: AANKOOP GROMDSTOFFEN [l =)
I MTETE Y AANKOOP GRONDSTOFFEN
Dagboek |A01 [x)| Derde ABCONSULT [-- Gy Datum |18/01/2012(x] Disc. 3% 1|Dag.
Periode |01/2012 [v) \Vervaldsg 80° [+ Vervaldatum | 31/03/2012[=] Hetzj 12357 EUR
Docrr. |1 Afpunting [ Bedrag 500000[@ op 190202 [3)
Mededsling ] Geblokk. betaling
Opmerking [ Manuele betaling
|Rekening |BTW Nat |[BTW Voet | Bedrag |BTW Opmerking Ana. Sleutel | AFDELING |PERSONEEL ¥ ~
X 600001 GD 21 867,77 ABCONSULT il
4
< \: | 3
P Basis BTW Seldo

Detail BTW | BTW Val bedr 0.00 0.00

T |Btweode |Basis [BTW |ag2 |59 [ o o
¥ D21 413223 86777 413223 86777 =

A Analytisch
[ AFDELING

413223 | 86777 413223 86777 ~
<« *

[GDDDDT Aankopen grondstoffen 6% l [ ]
Blolso/n-80a 8- 6-%-
Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen
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Afleiden van een titelrekening uit het model of dossier

Het is niet enkel mogelijk om algemene rekeningen af te leiden, ook
titelrekeningen kunnen hiervoor gebruikt worden. De procedure voor het
afleiden kom overeen met de procedure voor het afleiden van een algemene
rekening uit het model of het dossier.

Dezelfde beperkingen en werkwijzen als eerder reeds aangegeven gelden ook
voor het afleiden van titelrekeningen.

Er is een verschil in de schermen Toevoegen van een nieuwe afgeleide
rekening (bij het afleiden van een dossiertitelrekening) of Toevoegen van
een nieuwe rekening via een model (bij het afleiden van een
modeltitelrekening).

Aangezien de geselecteerde rekening een titelrekening is, zal in beide
schermen bovenaan een keuze gemaakt moeten worden voor het aanmaken
van een Titelrekening of een algemene rekening (Klassieke rekening).

Een rekening toevoegen =%

Toevoegen van een nieuwe afgeleide rekening

() Titelrekeening @ Kl

rek;
Een rekening toevoegen ==

Referenic  B00001 E{ Toevoegen van een nieuwe rekening via een model

Handelsgoederen, grond-en | - )
: () Titelrekening @ Klassieke rekening
Approvisionnements et march:

Lange neam  |Handelgsgoederen, grond-en|  Referentie 600001 Toevoegen ontbrekcende titelrekeningen

Approvisionnements et march Handelsgoederen, grond- en hulpstoffen

B Eﬁ, Opslaan en fonen Q Approvisionnements et marchandises

ange naam  |Handelgsgoederen, grond- en hulpstoffen

Approvisionnements et marchandises

Eﬂ Eﬂ, Opslaan en tonen Q
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Aanpassen van de zoekopdracht

Wanneer in het scherm Toevoegen van een algemene rekening geen rekening
getoond wordt die voldoet aan de eisen van de gebruiker, is het mogelijk om
de zoekopdracht aan te passen om zo het aantal getoonde afleidbare
rekeningen te vergroten of te wijzigen in de gewenste zin.

B Toevoegen van een algemene rekening == =]
COpzoeken in het model

50| 'i’ Zoeken & Toevoegen
Rek.nr. Maam Lange naam Saldo Herkomst -
6 K.osten K.osten BP dossier L
6 [Kostenrekeningen __________|Kosteniekeningg __________|BP madel i

}|B0 Handelsgoederen, grond- en hulpstofl Handelgsgoeder BEF model
600 Aankopen van grondstoffen Aankopen van g BP dossier

E00000 Aankopen Aankopen grondste BF dossier

Aankopen van grondstaffen Aankopen grondste _ BP model
(Onroerende voorhef. Onroerende voorhe EP dozsier
Onroerende voorheffing Ornroerende '-.-'EIIII[hI BF model

600011 Aankopen Aankopen 1.500,00 0 BP dossier
Aankopen bouwmaterialen Aankopen tu:ll_ll.-‘-.ll'\'l-' EF model

Aankopen van hulpstoffen Aankopen van h BP dossier
|Aankopen van hulpst. cn verbiuiksmdAankopen vanH ____[BP model |
E01000 Aankopen van voorraadstoffen Aankopen van vaa BF dossier
E01100 Aankopen energie [Houtskool, mazouwt, ]  Aankopen energie | EF dossier
E01200 Aankopen van onderhoudsstaffen Aankopen wan ond BF dossier

Dubbelklik (of 'Enter') op de rekening om deze toe te voegen

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening | Toevoegen

Na deze wijziging zal de procedure voor het afleiden van een rekening uit het

model of het dossier volledig analoog gebeuren met het punt Kiezen voor het
afleiden van een andere rekening.
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Bij het opslaan van een nieuwe algemene rekening moet aan enkele punten
aandacht geschonken worden:

e Wanneer de zoekterm manueel werd aangepast, zal in de schermen
Toevoegen van een nieuwe afgeleide rekening (bij het afleiden van een
dossierrekening) of Toevoegen van een nieuwe rekening via een model (bij
het afleiden van een modelrekening) de voorgestelde Referentie ingevuld
worden op een intelligente manier. Wanneer mogelijk, zal geprobeerd worden
het rekeningnummer uit de ingave voor te stellen. Wanneer er een conflict is
in de klassen (eerste tekens) van deze ingaverekening en de rekening die als
bronrekening voor het afleiden dient, zal de Referentie van de bronrekening
voorgesteld worden.

B Toevoegen van een algemene rekening [=|[=] =]

Opzoeken in het model

61 §- Zoeken & Toevoegen

Een rekening toevoegen

Toevoegen van een nieuwe afgeleide rekening

61

B0 Referertie 610001 [7]iToevoegen ontbrekende titelrekeningan
» E10000
5100071 Maam Diverse huur
g1mon Loyers divers
Lange naam  Diverse huur
Loyers divers

4 [ Opslzan en tonen (%]

611101 Tsabel asis Tsabel hasis BF dossier
611102 Isabel diverse diensten Isabel diverse diens BP dossier

Dubbelklik {of 'Enter’) op de rekening om deze te selecteren of knop (Alt-A) om deze af te leiden

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening | Toevoegen

e Wanneer in het bovenstaande scherm dezelfde Referentie verschijnt als
deze van de bronrekening voor het afleiden moet de Referentie natuurlijk
aangepast worden. Sage BOB 50 zal dit aangeven met de volgende boodschap:

Fout @

Q —

Het |aatste gedeette van de referentie van de rekening die u
wenst aan te maken, moet aangepast waorden.

Gelieve een niet gebruikte referentie te kiezen.

]
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e Wanneer gekozen wordt voor het afleiden van een modelrekening met
dezelfde Referentie als een reeds in het dossier bestaande rekening zal
Sage BOB 50 de volgende waarschuwing weergeven:

Bevestiging ==

‘Waarschuwing!

De rekeening die u probeert aan te maken bestaat reeds in uw boekhoudplan met een
andere naam/omschriving

Ref. : 600000
Maam  : Aankopen

Er zijn twee mogelijkheden

- Deze nieuwe rekening aanmaken met een andere referentie in
uw lan

. De bestaande rekening vervangen met deze gedefinieerd in het
model

|m

- Recupereren zal de configuratie van de modelrekening overdragen
naar de reeds bestaande rekening in het dossier.

- Aanmaken zal een rekening aanmaken in het dossier maar er dient een
nieuwe referentie gekozen te worden.

Een rekening toevoegen =%
Toevoegen van een nieuwe rekening via een model
Referentie 600000 Toevoegen ontbrekende titelrekeningen

MNaam Verkopen gereed product
‘Ventes de produits finis

Lange naam  Verkopen gereed product
‘Ventes de produits finis

Rekeningnummer | Omschrijving -

] Kosten

[:1] Handel d .grond en hulpstoff

600 Aankopen van grondstoffen m
)| EDO0OD Aankopen van grondstoffen m

6000071 Aankopen bouwmateriaal

BO000Z Aankopen bouwmnaterialen

E00005 Aankopen bouwwmaterialen >

4 2 Opslaan en tonen Q

Het kan voorkomen dat een zoekterm geen enkel resultaat oplevert. De lijst
met af te leiden rekeningen zal dan leeg zijn. Wanneer in dit geval op de knop

geklikt wordt, zal Sage BOB 50 de mogelijkheid geven om te
vertrekken vanuit een volledig blanco signaletiekfiche voor het aanmaken van
de rekening.

I Deze rekening zal niet onderworpen zijn aan het model en valt als het ware
buiten het concept van de uniformisering van het boekhoudplan.
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Gebruik van een titelrekening

Het opzoeken van een algemene rekening kan gebeuren op basis van een
titelrekening. Aangezien een titelrekening een reeks rekeningen voorafgaat, is
het gebruik hiervan een goede methode om een geschikte rekening te vinden.

Zo zullen er twee gevallen voorkomen als een titelrekening wordt ingegeven
gevolgd door touche <Enter> of <Tab>:

- Detitelrekening bestaat in het boekhoudplan van het dossier
- De titelrekening bestaat niet in het boekhoudplan van het dossier

De titelrekening bestaat in het boekhoudplan van het dossier

Aangezien het niet mogelijk is om in te geven op een titelrekening, zal
Sage BOB 50 een waarschuwing geven dat de gekozen rekening niet gebruikt
kan worden. Er zal dan een algemene rekening gekozen moeten worden bij de
ingave, waarna deze verder gezet kan worden.

B Ingaven aankopen: AANKOOP GROMDSTOFFEN [==]==]
Ay 1 AANKOOP GRONDSTOFFEN
Daghosk |01 v| Derde  |ABCONSULT [ Cly Datum 18/01/2012[x) Disc 3| 1[Dag.
Periode |01/2012 [+ Vervaldag 607 (=] Vervaldatum |31/03/2012(=] Hetzij 0,00 | EUR
Docrr. |2 Afpunting =) Bedrag 500000[@ Op [19/01/2012 (¢
Mededeling [ Geblokk. betaling
Opmerdng Fout (Ex3| [] Manuele betaling
Releening Ongeldige keuze ! Ana. Sleute! AFDELING |PERSOMEEL W
s @ 200
De rekening: & Kosten A
is een een titelrekening en kan nist gekozen worden m
[ 3
Detail BTW | BTW Wi o T
T |Btwcode |Basi: Tod 413223 P
b~ |HG 21 413223 86777 213223 86T eaea e
Analytisch
|| AFDELING 200 [~]| PERSOMNEEL [==]
[ 413223  867.77] 4.13223] 86707 -
4 [ 3
6 Kosten Laatste rek.: Cid + pijtje omhoog / Defaultrek.: Alt + pijtie omho
SRIRIEEEIC B e

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen
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De titelrekening bestaat niet in het boekhoudplan van het dossier

Het bevestigen van de keuze van de niet-bestaande titelrekening zal het
opzoekscherm voor de algemene rekeningen openen.

Ingaven aankopen: AANKOOP GRONDSTOFR 8 Een algemene rekening tosvosgen
Opzoeken
k] - Zoeken & Toevoegen
DactssAm vl e [ABCONI [ e alg. rek... |Qmschviving 1 2de eferentie] Saido -
. I 50° 614400 Premiss
Lakiiegy /2012 (5 e E14500 Personeelzgeschenken
Apurting E14600 Opdracht- en receptiekosten
Docar. |2 E14700 Docurnertatie
615 Onderaannemers
Mededeling E15000 Onderaannemers vaor eigen activiteiten
E15100 Onderaannemers tidelike vennoten
Opmerking E15200 ‘winstgevend aandsel van medevennoten
617 Personen ter beschikking van de ond
Rekening BTW Nat BTW Voet | Bedra 517000 Persanen ter beschikking van de andem =
INGE] [ Ha 2 6174 Uitzendkrachten
E17400 Uitzendkrachten
618 Bezold. en diverse voor person. z. co
E18000 Bezald. en diverse voor person. 2. contr i
. » 62 Bezoldigingen, soc. lasten en pensioe
620 Bezold. en rechtstieekse soc. voorde
E20000 Bezaldigingen van bedrifsleiders
Detail BTW | BTW E20100 Bezoldigingen directiepersoneel
620200 Bezoldigingen - Bedienden
I ecoviesy| P BiW o 48] E20300 Bezoldigingen - Arbeiders
M+ |HG 21 413223 B87.77 E20400 Bezoldigingen - Andere personeelsleden
E20500 Maaltijdcheques
621 Patronale sociale bijdragen
621000 Patronale sociale bijdragen / Lonen
E21100 Patronale sociale bidragen ¢ Salaris en
622 Patr.bijdragen voor bovenw. verzeken
| 413223 | 867,77 | E22000 Patr bijdragen voor bovenw, verzekering.
d 623 Andere personeelskosten
6230 Personeelsverzekering i
61 Diensten en diverse goederen
(%] = gllg- e s | [ In slaapstand
Dubbelklik (of 'Enter’) op de rekening om deze te selecteren of de knop toevoegen (Alt A) om

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen

Wanneer in dit opzoekscherm geen geschikte algemene rekening gevonden

wordt, zullen via L& === | de volgende opties mogelijk zijn:

- Afleiden van een modelrekening

- Afleiden van een bestaande rekening uit het dossier

- Afleiden van een titelrekening uit het model of het dossier
- Aanpassen van de zoekopdracht




Deel 6 -Praktisch gebruik van het model

Afleiden van een modelrekening

Toevoegen van een algemene rekening El@
Opzoeken in het mode!
619 §- Zoeken & Iosvoegen

Hek nr. Naam Lange naam Saldo Herkomat -
K.osten K.osten BP dossier

__

ten en divi BP dossier
Bll] Huul en huullaslen Huul en huurlas! BP dossier
E10000 Diverze huur Diverze huur EP dozsier
} E10100 Huurlasten Huurlasten BF model

611 Onderhoud en herstellingen van lokal Onderhoud en h BP dossier
|Huur_huurlasten en onderhoudskostdHuur, huurlaster _______|BP model __|

611000 Onderhoud en herstelingen van lokalen Onderhoud en hers BP dossier

6111 [Huur en huuilasten ______|Huur en huudast _________|BP model __|

611100 Onderhoud wagens Onderhoud wagens BP dossier

Huur en huurlasten - teneinen Huurenhuulasten] — [BPmodel |

E111M |zabel basis |zabel basis EP dozsier

E11102 |zabel diverse diensten |zabel diverse diens EP dozsier

Huur en huurlasten - gebouwen Huur en hurlasten| _

Dubbelklik (of 'Enter') op de rekening om deze toe te voegen

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening

De rekeningen aangegeven op een blauwe achtergrond in het scherm
Toevoegen van een algemene rekening zijn modelrekeningen (kolom
Herkomst).

Wanneer een modelrekening geschikt is voor de boekhoudkundige ingave kan
deze overgedragen worden naar het boekhoudplan van het dossier, samen
met de instellingen uit het model (VU, categorie,...).

Wanneer een (titel)rekening dezelfde Referentie en Naam heeft in zowel
het boekhoudplan van het dossier als in het model, zal enkel deze uit het
dossier getoond worden in het venster Toevoegen van een algemene
rekening.

Het activeren van een algemene rekening uit het model van het boekhoudplan
gebeurt in 4 stappen:

1. De cursor plaatsen op de te importeren algemene rekening.

2. Op de knop @ Ie=ve=g= | klikken. Dit opent het venster Toevoegen van een
nieuwe rekening via een model.
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Een rekening toevoegen [=£3]
Toevoegen van een nieuwe rekening via een model
Referentie [ii001] Toevoegen ontbrekende titelrekeningen

Aankopen grondstoffen 6%

Aankopen grondstoffen 6%

) B Opslaanentonen |G

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening | Toevoegen

3. De eventuele titelrekeningen toevoegen voor de nieuw toegevoegde
algemene rekening door het vak Toevoegen Ontbrekende titelrekeningen
aan te vinken. Deze bewerking wordt enkel uitgevoerd als de
titelrekeningen voor de toegevoegde rekening ontbreken in het
boekhoudplan van het dossier.

wordt nu toegevoegd aan het boekhoudplan en de ingave kan voortgezet
worden.

Via de knop* " kan de fiche van de toegevoegde rekening
getoond worden om deze te corrigeren of aan te passen.

EE, (Opslaan en tonen




Deel 6 -Praktisch gebruik van het model

I Wanneer gekozen wordt voor het afleiden van een modelrekening met
dezelfde Referentie als een reeds in het dossier bestaande rekening zal
Sage BOB 50 de volgende waarschuwing weergeven:

Bevestiging @

‘Waarschuwing!

De rekening die u probeert aan te maken bestaat reeds in uw boekhoudplan met een
andere naam.omschrijving

Ref. 6
Maam  : Kosten

Er zijn twee mogelijkheden:
- Deze nieuwe rekening aanmaken met een andere referentie in

uw boekhoudplan
. De bestaande rekening vervangen met deze gedefinieerd in het
model

Becupereren | Aanmaken Annuleren

- Recupereren zal de configuratie van de modelrekening overdragen
naar de reeds bestaande rekening in het dossier.

- Aanmaken zal een rekening aanmaken in het dossier maar er dient een
nieuwe referentie gekozen te worden.

Bij het bewaren van de algemene rekening dient gelet te worden op een aantal
punten:

e Als door het veranderen van de Referentie een rekening ontstaat die reeds
bestaat in het boekhoudplan van het dossier, zal Sage BOB 50 het opslaan niet
toelaten. Een waarschuwing zal verschijnen:

Fout @

Q .

Deze referertie bestaat reeds in het boekhoudplan van uw
dossier.

Gelieve een andere te kiezen.

0K

e Als de lengte van de nieuwe Referentie kleiner is dan de gedefinieerde
lengte voor de algemene rekeningen in het dossier, zal Sage BOB 50 een
waarschuwing tonen:




Gebruik van het rekeningnummer

Fout ==

Q -

De lengte van de referentie voor de rekening die u opgegeven
heeft is nigt comect

Gelieve dit te comigeren.

T———

e Als door het veranderen van de Referentie een rekening ontstaat die reeds
bestaat in het model zal een waarschuwing verschijnen. Het bevestigen van
deze waarschuwing zal de algemene rekening aanmaken in het dossier. In het
andere geval zal een nieuwe referentie ingegeven kunnen worden.

Bevestiging ==

oo

Deze rekeningreferentie wordt reeds anders gebruikt in het
model van het boekhoudplan, namelijk Onroerende voorheffing.

Het is afgeraden deze te gebruiken
Wenst u deze referentie toch te gebruiken ?

Nadat de rekening aangemaakt werd in het boekhoudplan van het dossier zal
deze gebruikt worden in de ingave.

B Ingaven aankopen: AANKOOP GROMDSTOFFEN = EoR| ==
oo [ YT ] AANKOOP GRONDSTOFFEN
Dagboek |A01 [*) Derde ABCONSULT [ Gy | Datum | 18/01/2012(=] Dise. 3 1|Dag.
Periods |01/2012 [v] \Vervaldsg 807 [+ Vervaldatum [31/03/2012(~] Hetzi | 12397 | EUR
Docrr. |1 Afpuniting [ Bedrag 500000@ o [19012012 (5

[7] Geblokk. betaling

Mededeling
Opmerking i [] Manuele betaling

|Rekening |BTW Nat[BTW Voet |Bedrag [BTW Opmerking Ana. Slewtel  |AFDELING |PERSONEEL|W
T 600001 G0 21 867,77 AECONSULT L

[
<[ r
N Basis BTW Saldo

Detail BTW | BTW Val bedr 0.0 0.0

T |Btweode |Basis [BTW |ag2 |as9 B o p—
»- jaD21 1223 87| 41323 w7 £ —— =

Analytisch

413223  867.77| 4.13223] 6RiT -
[ "

[GDDDDW Aankopen grondstoffen 6% l [ ]

aelsoo-s0a 8- G-[%-

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen




Deel 6 -Praktisch gebruik van het model

Afleiden van een bestaande rekening uit het dossier

n Toevoegen van een algemene rekening EI@
Opzoeken in het model
513 §- Zoken & Toevoegen
Hek . Naam Lange nasm Saldo Herkarnst -
Kosten Kosten BP dossier =
__
en diverse d en divi BF dossier
B1 1] Huul en huurlasten Huul en huurlas! BF dossier
» £10000 Diverse huur Diverse huur BP dogsier
610100 Huurlasten Huurlasten BF dossier
611 Onderhoud en herstellingen van lokal Onderhoud en h BP dossier
[Huur, huuilasten en ondethoudskosteHuur, huurlaster ______[BP model __|
611000 Onderhoud en herstelingen van lokalen Onderhoud en hers BF dossier
[Huur en huurlasten ________[Huur en huurlasl__________|BP model _|
611100 Onderhoud wagens Onderhoud wagens BP dossier
611101 lzabel basis Isabel basis BP dogsier
611102 lzabel diverse diensten Isabel diverse disns BP dogsier
L = T T 17 |
Dubbelklik (of 'Enter’) op de rekening om deze te selecteren of knop (Alt-A) om deze af te leiden

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening

De rekeningen aangegeven op een witte achtergrond in het scherm Toevoegen
van een algemene rekening zijn dossierrekeningen (kolom Herkomst).

Als de parameters van en algemene rekening uit het boekhoudplan van het
dossier voldoen voor het aanmaken van een nieuwe algemene rekening die
gebruikt zal worden voor de boekhoudkundige ingave, kan deze algemene
rekening gebruikt worden om een nieuwe algemene rekening aan te maken in
het dossier.

Het aanmaken van een algemene rekening op basis van een bestaande in het
boekhoudplan van het dossier gebeurt in 4 stappen:

1. De cursor plaatsen op de te importeren algemene rekening.

2. Opde knop * Q Ioevoegen | ikken. Dit opent het venster Toevoegen van een
nieuwe afgeleide rekening.

Een rekening toevoegen ==

Toevoegen van een nieuwe algeleide rekening

Referentie 611001 Toevoegen ontbrekende titelrekeningen

MNaam Onderhoud en herstellingen van lokalen
Entretien et réparations des locawx
Langenaam  Onderhoud en herstellingen van lokalen

Entretien et réparations des locawx
[ [ Opslaanentonen |3

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening | Toevoegen




Gebruik van het rekeningnummer

De eventuele titelrekeningen toevoegen voor de nieuw toegevoegde
algemene rekening door het vak Toevoegen Ontbrekende titelrekeningen
aan te vinken. Deze bewerking wordt enkel uitgevoerd als de
titelrekeningen voor de toegevoegde rekening ontbreken in het
boekhoudplan van het dossier.

De nieuwe algemene rekening opslaan via =] (<Alt>+<0>). De rekening
wordt nu toegevoegd aan het boekhoudplan en de ingave kan voortgezet
worden.

Via de knop E% Opslaanentonen  © o de fiche van de toegevoegde rekening
getoond worden om deze te corrigeren of aan te passen.

Bevestiging [=£3]

o

Het aanmaken van subrekeningen voor deze rekening is nigt
toegestaan in dit mode! voor het boekhoudplan.

Wenst u toch een subrekening aan te maken?

Bij het bewaren van de algemene rekening dient gelet te worden op een aantal
punten:

Als door het veranderen van de Referentie een rekening ontstaat die reeds

bestaat in het boekhoudplan van het dossier, zal Sage BOB 50 het opslaan niet
toelaten. Een waarschuwing zal verschijnen:

o



Deel 6 -Praktisch gebruik van het model

Fout ==

Q o

Deze referertie bestzat reeds in het boekhoudplan van uw
dossier.

Gelieve een andere te kiszen.

e

e Als de lengte van de nieuwe Referentie kleiner is dan de gedefinieerde
lengte voor de algemene rekeningen in het dossier, zal Sage BOB 50 een
waarschuwing tonen:

Fout =%

Q -

Die lengte wan de referentie voor de rekeening die u opgegeven
heeft is nigt comect

Gelieve dit te comigeren

WL -

e Als door het veranderen van de Referentie een rekening ontstaat die reeds
bestaat in het model zal een waarschuwing verschijnen. Het bevestigen van
deze waarschuwing zal de algemene rekening aanmaken in het dossier. In het
andere geval zal een nieuwe referentie ingegeven kunnen worden.

Bevestiging =%

-y

Deze rekeningreferentie wordt reeds anders gebruikt in het
model van het boekhoudplan, namelijk Onroerende voorheffing.

Het is afgeraden deze te gebnuiken.
Wenst u deze referentie toch te gebruiken ?




Gebruik van het rekeningnummer

Nadat de rekening aangemaakt werd in het boekhoudplan van het dossier zal
deze gebruikt worden in de ingave.

l Ingaven aankopen: AANKOOP GRONDSTOFFEN . . . =

| o FE! AANKOOP GRONDSTOFFEN

Dagboek [AD1 )| Deds  [ABCONSULT [ Gp|Datum [18/01/2012(]] Dic. | 3[4 1]Dag.
Perode [01/2012 [z]| Vervaldag [60° (7] Vervaldatum [31/03/2012(]| Hetzi EUR
Mededeling @ Geblolck. betaling
Opmerking 6] Manuele betaling
|Rekening |BTW Nat BTW Voet |Bedrag [BTW Opmerking fna. Slewtel  |AFDELING |PERSONEEL|V ~
Ts01101 GD 21 867,77 ABCONSULT
[
i
< [ »
[ . Basis BTW Saldo
| Detail 7w | BTW Vel bed. 0.00 0.00
|T ‘Btwcode |335i5 |BTW |A32 |,q59 “| | Bed 413273 86777
¥ G2 amzn| 7| ann|  wmim = —
Analytisch
[H| | AFDELING )] PERSONEEL
WINKEL =
[ 413223]  867.77] 413223[ 86777 -
« L 3

[GDDDB‘I Aarkopen grondstoffen 6% ] [
Belaoo-sneB-6-¢-

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen




Deel 6 -Praktisch gebruik van het model

Afleiden van een titelrekening uit het model of het dossier

Het is niet enkel mogelijk om algemene rekeningen af te leiden, ook
titelrekeningen kunnen hiervoor gebruikt worden. De procedure voor het
afleiden kom overeen met de procedure voor het afleiden van een algemene
rekening uit het model of het dossier.

Dezelfde beperkingen en werkwijzen als eerder reeds aangegeven gelden ook
voor het afleiden van titelrekeningen.

Er is een verschil in de schermen Toevoegen van een nieuwe afgeleide
rekening (bij het afleiden van een dossiertitelrekening) of Toevoegen van
een nieuwe rekening via een model (bij het afleiden van een
modeltitelrekening).

Aangezien de geselecteerde rekening een titelrekening is, zal in beide
schermen bovenaan een keuze gemaakt moeten worden voor het aanmaken
van een Titelrekening of een algemene rekening (Klassieke rekening).

Een rekening toevoegen =%

Toevoegen van een nieuwe afgeleide rekening

() Titelrekeening @ Kl

k=
Een rekening toevoegen @

Referenic  B00001 E{ Toevoegen van een nieuwe rekening via een model

Handelsgoederen, grand- en | - )
: () Titelrekening @ Klassieke rekening
Approvisionnements et march:

ange naam  |Handelgsgoederen, grond-en|  Referentie 00001 Toevoegen ontbrekende tielrekeningen

Approvisionnements et march Handelsgoederen. grond- en hulpstoffen

B Eﬁ, Opslaan en fonen Q Approvisionnements et marchandises

ange naam  |Handelgsgoederen, grond- en hulpstoffen

Approvisionnements et marchandises

B3 B2 Opslaan en tonen Q




Gebruik van het rekeningnummer

Aanpassen van de zoekopdracht

Wanneer in het scherm Toevoegen van een algemene rekening geen rekening
getoond wordt die voldoet aan de eisen van de gebruiker, is het mogelijk om
de zoekopdracht aan te passen om zo het aantal getoonde afleidbare
rekeningen te vergroten of te wijzigen in de gewenste zin.

Toevoegen van een algemene rekening == =]
COpzoeken in het model

50| 'i’ Zoeken & Toevoegen

Hek . Maam Lange naam Saldo Herkomst -
K.osten K.osten BP dossier

__ BP model

}|B0 Handelsgoederen, grond- en hulpstofl Handelgsgoeder BEF model
600 Aankopen van grondstoffen Aankopen van g BP dossier

E00000 Aankopen Aankopen gmndstc BF dossier

Aankopen van giondstoffen kope adstd  [BP modsl

(Onroerende voorhef. Dnrnerende vnorhe EP dozsier

Onroerende voorheffing Onroerende vor uh:

600011 Aankopen Aankopen 1.500,00 0 BP dossier
Aankopen bouwmaterialen Aankopen tu:ll_ll.-‘-.ll'\'l-' EF model

601 Aankopen van hulpstoffen Aankopen van h BP dossier
|Aankopen van hulpst. cn verbiuiksmdAankopen vanH ____[BP model |

E01000 Aankopen van voorraadstoffen Aankopen van vaa BF dossier

E01100 Aankopen energie [Houtskool, mazouwt, ]  Aankopen energie | EF dossier

E01200 Aankopen van onderhoudsstaffen Aankopen wan ond BF dossier

Dubbelklik (of 'Enter') op de rekening om deze toe te voegen

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening

Na deze wijziging zal de procedure voor het afleiden van een rekening uit het
model of het dossier volledig analoog gebeuren met de punten

— Afleiden van een modelrekening
- Afleiden van een bestaande rekening uit het dossier
— Afleiden van een titelrekening uit het model of het dossier

Bij het opslaan van een nieuwe algemene rekening moet aan enkele punten
aandacht geschonken worden:

e Wanneer de zoekterm manueel werd aangepast, zal in de schermen
Toevoegen van een nieuwe afgeleide rekening (bij het afleiden van een
dossierrekening) of Toevoegen van een nieuwe rekening via een model (bij
het afleiden van een modelrekening) de voorgestelde Referentie ingevuld
worden op een intelligente manier. Wanneer mogelijk, zal geprobeerd worden
het rekeningnummer uit de ingave voor te stellen. Wanneer er een conflict is
in de klassen (eerste tekens) van deze ingaverekening en de rekening die als
bronrekening voor het afleiden dient, zal de Referentie van de bronrekening
voorgesteld worden.




Deel 6 -Praktisch gebruik van het model

' Toevoegen van een algemene rekening = ][ 22

Opzoeken in het model

61 ? Foeken G Toevoegen
| Een rekening t q @
n van een nieuwe afgeleide rekening b
Referentie 610001 [¥]i Toevoegen ontbrekende titelrekeningen:
Naam Diverse huur
Laoyers divers
Lange naam  Diverse huur
Laoyers divers
9 EX Opslaan en tonen Q
[zabel basiz Tzabel basiz EF dossier
|zabel diverse diensten lzabel diverse diens BF dossier

Dubbelklik (of 'Enter') op de rekening om deze te selecteren of knop (Alt-A) om deze af te leiden

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening | Toevoegen

e Wanneer in het bovenstaande scherm dezelfde Referentie verschijnt als
deze van de bronrekening voor het afleiden moet de Referentie natuurlijk
aangepast worden. Sage BOB 50 zal dit aangeven met de volgende boodschap:

Fout @

@ Opgelet !

Het laatste gedeete van de referentie van de rekening die u
wenst aan te maken, moet aangepast worden.

Gelieve een niet gebruikte referertie te kiezen.

e Wanneer gekozen wordt voor het afleiden van een modelrekening met
dezelfde Referentie als een reeds in het dossier bestaande rekening zal
Sage BOB 50 de volgende waarschuwing weergeven:




Gebruik van het rekeningnummer

Bevestiging ==

‘Waarschuwing!

De rekening die u probeert aan te maken bestaat reeds in uw boekhoudplan met esn
andere naam/omschrijving

Ref. : 600000
Maam  : Aankopen

Er zijn twee mogelijkheden

- Deze nieuwe rekening aanmaken met een andere referentie in
uw lan

. De bestaande rekening vervangen met deze gedefinieerd in het
model

- Recupereren zal de configuratie van de modelrekening overdragen
naar de reeds bestaande rekening in het dossier.

- Aanmaken zal een rekening aanmaken in het dossier maar er dient een
nieuwe referentie gekozen te worden.

Een rekening toevoegen [=£3]
Toevoegen van een nieuwe rekening via een model
Referentie 600000 Toevoegen ontbrekende titelrekeningen
MNaam ‘Verkopen gereed product

Ventes de produits finis
lange naam  Verkopen gereed product

Ventes de produits finis

Rekeningnummer | Omschrijving -

] Kosten

60 Handel d .grond en hulpstoff

600 Aankopen van grondstoffen m
(500000 Aankopen van grondstoffen E

E00am Aankopen bouwmateriaal

BO00D2 Aankopen bouwmnatenialen

600005 Aankopen bouwmnatenialen hd

) B Opslaanentonen |G

Het kan voorkomen dat een zoekterm geen enkel resultaat oplevert. De lijst
met af te leiden rekeningen zal dan leeg zijn. Wanneer in dit geval op de knop
geklikt wordt, zal Sage BOB 50 de mogelijkheid geven om te
vertrekken vanuit een volledig blanco signaletiekfiche voor het aanmaken van
de rekening.

I Deze rekening zal niet onderworpen zijn aan het model en valt als het ware
buiten het concept van de uniformisering van het boekhoudplan.




Deel 6 -Praktisch gebruik van het model

Gebruik van de naam van de rekening

Bij het ingeven van een boeking zal gebruik gemaakt worden van een deel van
de omschrijving van de algemene rekening (Naam of Lg. Naam), bevestigd
door een druk op de <Enter> of <Tab> toets. Waar nodig zal ook bijkomende
uitleg verstrekt worden over het gebruik van het opzoekscherm via
<Alt>+<{,>, <F11> of de knop (.

B2 Ingaven aankopen: AANKOOP = EEh<=|
Dagboek |AD1 [*]| Derde ABCONSULT (- |Gl | Datum | 18/01/2012[+) Disc 3% 1|Dag.
Periode |01/2012 [+]  Vervaldag 607 = Vervaldatum |31/03/2012(=] Hetzi | 12397 | EUR
Docrr. |1 Afpunting =) Bedrag 500000[@ oo [19/01/2012 [x]
Mededeling i [~ Geblokk. betaling
Opmerking i [] Manuele betaling

Rekening BTW Nat|BETW Voet |Bedrag BTW Opmerking Ana. Sleutel AFDELING |PERSOMEEL W =
AANK] [JeD 2 413223 867.77 ABCONSULT 200

4
< [ 3
Basis BTW Saldo

Detail BTW | BTW p— p—

- Val bedr.

T |Btwcode |Basis BTW AB2 A9 - Bed 413223 P
»- GD21 413223 86777 213223 86T eaea e E—

Analytisch

[ 413223 86777] 413223 86777 -
r

Laatste rek.: Cid + pijtje omhoog / Defaultrek.: Alt + pijtie omho

BlolEon-ls 0 8- G--

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen

' De sneltoets <Alt>+<,> zal het zoekvenster openen wanneer de cursor zich
in de zone voor het rekeningnummer bevindt. Wanneer echter de optie
Prioritaire opening van de laatste rekeningen geactiveerd werd in het
Persoonlijk profiel van de gebruiker (Algemene configuratie | Instellingen
| Persoonlijk profiel tabblad Pref.) zal bij een eerste maal <Alt>+<{,> de
lijst met de laatst gebruikte rekeningen geopend worden, een tweede maal
<Alt>+<{,> vanuit dit scherm zal het opzoekscherm openen.




Gebruik van de naam van de rekening

Na het ingeven en bevestigen van (een deel van) de (Lange) Naam van de
gewenste rekening zal automatisch een opzoekscherm verschijnen dat alle
rekeningen die overeenstemmen met deze ingave toont.

B Ingaven aankopen: AANKOOP B3 Een algemene rekening toevoegen = =)
Opzoeken
AANK ‘i’ Zoeken (’ Toevoegen
Dagboek |AD1 [*]| Derde ABCONS
Periode | 01/2012 EJ Vervaldag |60° E Mr alg. rekening| Omschrijving 1 ; 2de referentie| Saldo -
r4 Yorder. /schulden op ten hoogste 1 ja
Docrr. |1 Afpunting 45 Schuld. m.betrek./belast. bezold. s la:
451 Te betalen BT W.
) 4511 Terug te vorderen B.T.W.
Mededeling 451100 Terug te worderen B.T.W/. op aankopen 83.633.07D
Opmerking 6 Kosten =
600 Aankopen van grondstoffen
Rekening BTW Mat| BTW Voet | Bedrag| 600000 Aankopen
A 4 E00011 Aankopen 1.500,00 D
1S B Ha o 601 Aankopen van hulpstoffen
6071000 Aankopen van voorraadstoffen
601100 Aankopen energie [Houtskool, mazaut, )
B B07200 Aankopen van onderhoudsstoffen
E07 300 Aankopen wan div. hulpstoffen & kleine w
BO7 400 Aankopen diukwerk en bureaubenodigdhed:
Detail BTW | BTW B0 500 Aankapen hulpstoffen maatschappelik wer
T |Btweode |Basis BTW A81 6016 Aankopen van commerciéle verpakkil
] EOE00 Aankopen van verloren verpakkingen
Db e HEEE SR 4 BOTGE10 Aankopen van recupeerbare veipakkingen
BO1 700 Aankopen van voorraadstoffen
6019393 Aankopen van vooraadstoffen
602 Aankopen van diensten.werk en stud
E0Z000 Aankopen van diensten,werk en studies
[ 413223 86777 4 603 Aankopen van algemene onderaanne
Pl BO3000 Aankopen van algemene onderaanneminger
604 Aankopen van handelsgoeden
B04000 Aankopen van HG - Aanschalfingswaarde
o B04300 Aankopen van HG - W aardeverminderingen
[ & ole- e B 605 Aankopen van onroer.goed.bestemd A8
In slaapstand
Dubbelklik (of 'Enter') op de rekening om deze te selecteren of de knop toevoegen (Alt A) om

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen
Er kunnen zich 2 situaties voordoen bij een dergelijke ingave:

- De algemene rekening bestaat in het dossier
— De algemene rekening bestaat niet in het dossier




Deel 6 -Praktisch gebruik van het model

De algemene rekening bestaat in het dossier

Wanneer de algemene rekening bestaat in het dossier, zal deze na het
selecteren uit het opzoekscherm gewoon overgenomen worden door
Sage BOB 50, dit is de standaard gang van zaken.

B Ingaven aankopen: AANKOOP GROMDSTOFFEN [ ==

R aE ] AANKOOP GRONDSTOFFEN

Dagbosk |AQ1 [=)| Deds ABCONSULT [uJ g Datum | 18/01/2012(x] Disc. | 3| 1|Dag
Periode [01/2012 [z]| Vervaldag 60° Vervaldatum |31/03/2012(=] Hetzi | 12397 EUR
Decrr. |1 Afpunting = Bedrag 500000[@ oOp [19012002 [v)
Mededsing [ Geblok. betaiing
Opmerking [] Manusle betaling

|Rekening |BTW Nat |[BTW Vot | Bedrag BTW Opmerking Ana. Sleutel | AFDELING |PERSONEEL\W =
X 600001 [JhG 21 412223 867.77 ABCONSULT il

[
< [ s
pp— Basis BTW Saldo

Detail BTW | BTW Vel bed. 0.00 P—

|T |Biweode |Basis [BTW |81 |as9 [ o e p—

¥ [HG 21 2122 ser7r| 413223 senm = — S

| Analytisch
[H| | AFDELING R
[ 413223]  867.77| 413223 86777 =

4 [ r
| 600000 Aankopen || Lastste relc- Cr + pitte omhoog  Deatrekc - A + il amior ]

Bala/o/o-snR 8- 6G-(§-

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen




Gebruik van de naam van de rekening

De algemene rekening bestaat niet in het dossier

Wanneer de algemene rekening niet teruggevonden wordt in de opzoeklijst,
zal het scherm Toevoegen van een algemene rekening opgeroepen dienen te

worden via . Het venster Toevoegen van een algemene rekening
verschijnt.
Toevoegen van een algemene rekening El@
Opzoeken in het mode!
AANK §- Zoeken & Iosvoegen
Rek.nr. Naam Lange naam Saldo Herkomat -
4 Yorder./schulden op ten hoogste 1 ja Yorder_ /schulde BFP dossier
45 Schuld. m.betrek./belast. bezold_ s la: Schuld. m_betrek BP dossier
451 Te betalen B.T W. Te betalen B. T BP dossier L
4511 Terug te vorderen B.T.W_ Terug te vordere BP dossier 7
451100 Terug te warderen B.T.%/. op aankopen Terug te varderen 8363307 D BP dossier
b Kosten Kosten BP dossier
Kostenrekeningen Kostenrekeningg BP model
Handelsgoederen, grond- en hulpstof| Handelgsgoede: BP model

Aankopen van grondstoffen Aankopen van g BF dossier
Aankopen Aankopen grandste BF dossier
Aankopen van giondstoffen Aarkopengondstd  |BP model

1.500,00 0 BP dossier
Aankopen bouwmaterialen Aankopen bouwmn EPF model
Aankopen van hulpzstoffen Aankopen van h BP dossier
6071000 Aankopen van voorraadstoffen Aankopen van voo BP dossier

Dubbelklik (of 'Enter') op de rekening om deze te selecteren of knop (Alt-A) om deze af te leiden

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening

I Wanneer een rekening dezelfde Referentie en Naam heeft in zowel het
boekhoudplan van het dossier als in het model, zal en deze uit het dossier
getoond worden in het venster Toevoegen van een algemene rekening.

| (3 Toevoegen

Aangezien het opzoeken op (een deel van) de omschrijving van de rekening
geen resultaat opleverde, kan het toevoegen op 2 manieren gebeuren:

- De rekening komt voor in het model
— De rekening komt niet voor in het model
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De rekening komt voor in het model

B Toevoegen van een algemene rekening EI@
Opzoeken in het model
600001 §- Zoken & Toevoegen
Rek.nr. Maam Lange naam Salda Herkomst -
L3 Kosten Kosten BP dossier
[H1) Handelsgoederen.grond en hulpstoffe Handelsgoedere BP dossier
600 Aankopen van grondstoffen Aankopen van g BP dossier
Aankopen grondstoffen 6% bankopengiondstd |BP model 3

Dubbelklik (of 'Enter’) op de rekening om deze te selecteren of knop (Alt-A) om deze af te leiden

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening

De rekeningen aangegeven op een blauwe achtergrond in het scherm
Toevoegen van een algemene rekening zijn modelrekeningen (kolom
Herkomst).

Wanneer een modelrekening geschikt is voor de boekhoudkundige ingave kan
deze overgedragen worden naar het boekhoudplan van het dossier, samen
met de instellingen uit het model (VU, categorie,...).

I Wanneer een (titel)rekening dezelfde Referentie en Naam heeft in zowel
het boekhoudplan van het dossier als in het model, zal enkel deze uit het
dossier getoond worden in het venster Toevoegen van een algemene
rekening.

Het activeren van een algemene rekening uit het model van het boekhoudplan
gebeurt in 4 stappen:

1. De cursor plaatsen op de te importeren algemene rekening.

2. Op de knop '@ Iseve=e=n | klikken. Dit opent het venster Toevoegen van een
nieuwe rekening via een model.
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Een rekening toevoegen [=£3]
Toevoegen van een nieuwe rekening via een model
Referertie [ii001] Toevoegen ontbrekende titelrekeningen

£
=3
=]
@
=}
i

£
=3
=]
@
=}
i

) B Opslaanentonen |G

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening | Toevoegen

3. De eventuele titelrekeningen toevoegen voor de nieuw toegevoegde
algemene rekening door het vak Toevoegen Ontbrekende titelrekeningen
aan te vinken. Deze bewerking wordt enkel uitgevoerd als de
titelrekeningen voor de toegevoegde rekening ontbreken in het
boekhoudplan van het dossier.

wordt nu toegevoegd aan het boekhoudplan en de ingave kan voortgezet
worden.

Via de knop* " kan de fiche van de toegevoegde rekening
getoond worden om deze te corrigeren of aan te passen.

E'_,, Cpslaan en tonen

Bij het bewaren van de algemene rekening dient gelet te worden op een aantal
punten:

e Als door het veranderen van de Referentie een rekening ontstaat die reeds
bestaat in het boekhoudplan van het dossier, zal Sage BOB 50 het opslaan niet
toelaten. Een waarschuwing zal verschijnen:




Deel 6 -Praktisch gebruik van het model

Fout ==

Q o

Deze referertie bestzat reeds in het boekhoudplan van uw
dossier.

Gelieve een andere te kiszen.

e

e Als de lengte van de nieuwe Referentie kleiner is dan de gedefinieerde
lengte voor de algemene rekeningen in het dossier, zal Sage BOB 50 een
waarschuwing tonen:

Fout =%

Q -

Die lengte wan de referentie voor de rekeening die u opgegeven
heeft is nigt comect

Gelieve dit te comigeren

WL -

e Als door het veranderen van de Referentie een rekening ontstaat die reeds
bestaat in het model zal een waarschuwing verschijnen. Het bevestigen van
deze waarschuwing zal de algemene rekening aanmaken in het dossier. In het
andere geval zal een nieuwe referentie ingegeven kunnen worden.

Bevestiging =%

-y

Deze rekeningreferentie wordt reeds anders gebruikt in het
model van het boekhoudplan, namelijk Onroerende voorheffing.

Het is afgeraden deze te gebnuiken.
Wenst u deze referentie toch te gebruiken ?

Nadat de rekening aangemaakt werd in het boekhoudplan van het dossier zal
deze gebruikt worden in de ingave.
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Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen
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De rekening komt niet voor in het model

Het is mogelijk om een andere algemene rekening te kiezen in het scherm
Toevoegen van een algemene rekening op voorwaarde dat deze in het
boekhoudplan van het dossier voorkomt (BP dossier). Deze algemene rekening
zal dan bij de ingave gebruikt worden.

I Wanneer een (titel)rekening dezelfde Referentie en Naam heeft in zowel
het boekhoudplan van het dossier als in het model, zal enkel deze uit het
dossier getoond worden in het venster Toevoegen van een algemene
rekening.

Als de gewenste rekening niet voorkomt in het model van het boekhoudplan,
kan het toevoegen van een rekening op 2 verschillende manieren gebeuren:

- Kiezen voor het afleiden van een andere rekening
— Aanpassen van de zoekopdracht

Kiezen voor het afleiden van een andere rekening

Het scherm Toevoegen van een algemene rekening stelt alle algemene
rekeningen met eenzelfde titelrekening voor (behorende tot het model of tot
het dossier). Het is dus mogelijk om een andere algemene rekening te kiezen
die zal dienen als basis voor het aanmaken van de nieuwe rekening.

Het gebruik van de knop L@.Is=¢n | 73| een afgeleide rekening aanmaken
gebaseerd op de gekozen rekening in het scherm Toevoegen van een
algemene rekening. De volgende mogelijkheden bieden zich aan:
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o Afleiden van een algemene rekening uit het model (BP model): Dit gebeurt
op exact dezelfde manier als het punt De rekening komt voor in het model.

e Afleiden van een algemene rekening uit het dossier (BP model):
toevoegprocedure bestaat uit het gebruiken van een dossierrekening, deze te
dupliceren en de referentie aan te passen; meer hierrond onder het punt
Afleiden van een algemene rekening uit het boekhoudplan.

e Afleiden van een titelrekening uit het model of dossier: De
toevoegprocedure bestaat uit het gebruiken van een titelrekening uit het
model of het dossier, deze te dupliceren en de referentie aan te passen; meer
hierrond onder het punt Afleiden van een titelrekening uit het model of
dossier.

B Toevoegen van een algemene rekening == =]
Opzoeken in het model
600001 'i) Zoeken & Tosvosgen
Hek . Naam Lange naarn Saldo Herkaomst -
Kosten Kosten BP dossier
__
Handelsgoederen, grond en hulpstoffe Handelsgoedere BP dossier
__
Aankopen van grondstoffen Aankopen van g BP dossier
|Aank. grond-en hulpstoffen ______|Aankopen grond __________|BP model __|
E00000 Aankopen Aankopen grondste BF dossier
Aankopen van grondstaffen barkopengondstd  [BPmodel |
EO0071 I] Onroerende voorhef Ornroerends voorhe BF dossier
Onroerende voorheffing Onroerende voorhs _ L
» 800011 Aankapen Aankopen 1.500,000 BP dossier 35
E00100 Aankopen bouwmaterialen Aankopen bouwms _

Dubbelklik (of 'Enter’) op de rekening om deze te selecteren of knop (Alt-A) om deze af te leiden

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening
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Afleiden van een algemene rekening uit het boekhoudplan

1. De cursor plaatsen op de te importeren algemene rekening.

nieuwe afgeleide rekening.

Een rekening toevoegen [=£3]

Toevoegen van een nieuwe afgeleide rekening

Referentie 600001 Toevoegen ontbrekende titelrekeningen

Naam Aankopen grondstoffen 6%

lange naam  Aankopen grondstoffen 6%

) B Opslaanentonen |G

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening | Toevoegen

3. De eventuele titelrekeningen toevoegen voor de nieuw toegevoegde
algemene rekening door het vak Toevoegen Ontbrekende titelrekeningen
aan te vinken. Deze bewerking wordt enkel uitgevoerd als de
titelrekeningen voor de toegevoegde rekening ontbreken in het
boekhoudplan van het dossier.

wordt nu toegevoegd aan het boekhoudplan en de ingave kan voortgezet
worden.

Via de knop' B3 Qpslzanentonen  © | an de fiche van de toegevoegde rekening

getoond worden om deze te corrigeren of aan te passen.
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Bevestiging @

e

Het aanmaken van subrekeningen voor deze rekening is niet
toegestaan in dit mode! voor het boekhoudplan

Wenst u toch een subrekening aan te maken?

Bij het bewaren van de algemene rekening dient gelet te worden op een aantal
punten:

e Als door het veranderen van de Referentie een rekening ontstaat die reeds
bestaat in het boekhoudplan van het dossier, zal Sage BOB 50 het opslaan niet
toelaten. Een waarschuwing zal verschijnen:

Fout @

Q .

Deze referertie bestaat reeds in het boekhoudplan van uw
dossier

Gelieve sen anders te kiszen.

e

e Als de lengte van de nieuwe Referentie kleiner is dan de gedefinieerde
lengte voor de algemene rekeningen in het dossier, zal Sage BOB 50 een
waarschuwing tonen:

Fout [=£3]

Q -

De lengte van de referentie voor de rekening die u opgegeven
heeft is nigt comect

Gelieve dit te comigeren.
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e Als door het veranderen van de Referentie een rekening ontstaat die reeds
bestaat in het model zal een waarschuwing verschijnen. Het bevestigen van
deze waarschuwing zal de algemene rekening aanmaken in het dossier. In het
andere geval zal een nieuwe referentie ingegeven kunnen worden.

Bevestiging =%

-

Deze rekeningreferentie wordt reeds anders gebruikt in het
model van het boekhoudplan, namelijk Onroerende voorheffing.

Het is afgeraden deze te gebnuiken.
Wenst u deze referentie toch te gebruiken ?

Nadat de rekening aangemaakt werd in het boekhoudplan van het dossier zal
deze gebruikt worden in de ingave.
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Afleiden van een titelrekening uit het model of dossier

Het is niet enkel mogelijk om algemene rekeningen af te leiden, ook
titelrekeningen kunnen hiervoor gebruikt worden. De procedure voor het
afleiden kom overeen met de procedure voor het afleiden van een algemene
rekening uit het model of het dossier.

Dezelfde beperkingen en werkwijzen als eerder reeds aangegeven gelden ook
voor het afleiden van titelrekeningen.

Er is een verschil in de schermen Toevoegen van een nieuwe afgeleide
rekening (bij het afleiden van een dossiertitelrekening) of Toevoegen van
een nieuwe rekening via een model (bij het afleiden van een
modeltitelrekening).

Aangezien de geselecteerde rekening een titelrekening is, zal in beide
schermen bovenaan een keuze gemaakt moeten worden voor het aanmaken
van een Titelrekening of een algemene rekening (Klassieke rekening).

Een rekening toevoegen =%

Toevoegen van een nieuwe afgeleide rekening

() Titelrekeening @ Kl

rek;
Een rekening toevoegen ==

Referenic  B00001 E{ Toevoegen van een nieuwe rekening via een model

Handelsgoederen, grond-en | - )
: () Titelrekening @ Klassieke rekening
Approvisionnements et march:

Lange neam  |Handelgsgoederen, grond-en|  Referentie 600001 Toevoegen ontbrekcende titelrekeningen

Approvisionnements et march Handelsgoederen, grond- en hulpstoffen

B Eﬁ, Opslaan en fonen Q Approvisionnements et marchandises

ange naam  |Handelgsgoederen, grond- en hulpstoffen

Approvisionnements et marchandises

Eﬂ Eﬂ, Opslaan en tonen Q
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Aanpassen van de zoekopdracht

Wanneer in het scherm Toevoegen van een algemene rekening geen rekening
getoond wordt die voldoet aan de eisen van de gebruiker, is het mogelijk om
de zoekopdracht aan te passen om zo het aantal getoonde afleidbare
rekeningen te vergroten of te wijzigen in de gewenste zin.

B Toevoegen van een algemene rekening == =]
COpzoeken in het model

50| 'i’ Zoeken & Toevoegen
Rek.nr. Maam Lange naam Saldo Herkomst -
6 K.osten K.osten BP dossier L
6 [Kostenrekeningen __________|Kosteniekeningg __________|BP madel i

}|B0 Handelsgoederen, grond- en hulpstofl Handelgsgoeder BEF model
600 Aankopen van grondstoffen Aankopen van g BP dossier

E00000 Aankopen Aankopen grondste BF dossier

Aankopen van grondstaffen Aankopen grondste _ BP model
(Onroerende voorhef. Onroerende voorhe EP dozsier
Onroerende voorheffing Ornroerende '-.-'EIIII[hI BF model

600011 Aankopen Aankopen 1.500,00 0 BP dossier

Aankopen bouwmaterialen Aankopen tu:ll_ll.-‘-.ll'\'l-' EF model

Aankopen van hulpstoffen Aankopen van h BP dossier
|Aankopen van hulpst. cn verbiuiksmdAankopen vanH ____[BP model |
E01000 Aankopen van voorraadstoffen Aankopen van vaa BF dossier
E01100 Aankopen energie [Houtskool, mazouwt, ]  Aankopen energie | EF dossier
E01200 Aankopen van onderhoudsstaffen Aankopen wan ond BF dossier

Dubbelklik (of 'Enter') op de rekening om deze toe te voegen

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening

Na deze wijziging zal de procedure voor het afleiden van een rekening uit het

model of het dossier volledig analoog gebeuren met het punt Kiezen voor het
afleiden van een andere rekening.
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Bij het opslaan van een nieuwe algemene rekening moet aan enkele punten
aandacht geschonken worden:

e Wanneer de zoekterm manueel werd aangepast, zal in de schermen
Toevoegen van een nieuwe afgeleide rekening (bij het afleiden van een
dossierrekening) of Toevoegen van een nieuwe rekening via een model (bij
het afleiden van een modelrekening) de voorgestelde Referentie ingevuld
worden op een intelligente manier. Wanneer mogelijk, zal geprobeerd worden
het rekeningnummer uit de ingave voor te stellen. Wanneer er een conflict is
in de klassen (eerste tekens) van deze ingaverekening en de rekening die als
bronrekening voor het afleiden dient, zal de Referentie van de bronrekening
voorgesteld worden.

B Toevoegen van een algemene rekening [=|[=] =]

Opzoeken in het model

61 §- Zoeken & Toevoegen

Een rekening toevoegen

Toevoegen van een nieuwe afgeleide rekening

61

B0 Referertie 610001 [7]iToevoegen ontbrekende titelrekeningan
» E10000
5100071 Maam Diverse huur
g1mon Loyers divers
Lange naam  Diverse huur
Loyers divers

4 [ Opslzan en tonen (%]

611101 Tsabel asis Tsabel hasis BF dossier
611102 Isabel diverse diensten Isabel diverse diens BP dossier

Dubbelklik {of 'Enter’) op de rekening om deze te selecteren of knop (Alt-A) om deze af te leiden

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven | Aankopen | Toevoegen
van een algemene rekening | Toevoegen

e Wanneer in het bovenstaande scherm dezelfde Referentie verschijnt als
deze van de bronrekening voor het afleiden moet de Referentie natuurlijk
aangepast worden. Sage BOB 50 zal dit aangeven met de volgende boodschap:

Fout @

Q —

Het |aatste gedeette van de referentie van de rekening die u
wenst aan te maken, moet aangepast waorden.

Gelieve een niet gebruikte referentie te kiezen.

]
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e Wanneer gekozen wordt voor het afleiden van een modelrekening met
dezelfde Referentie als een reeds in het dossier bestaande rekening zal
Sage BOB 50 de volgende waarschuwing weergeven:

Bevestiging ==

‘Waarschuwing!

De rekeening die u probeert aan te maken bestaat reeds in uw boekhoudplan met een
andere naam/omschriving

Ref. : 600000
Maam  : Aankopen

Er zijn twee mogelijkheden

- Deze nieuwe rekening aanmaken met een andere referentie in
uw lan

. De bestaande rekening vervangen met deze gedefinieerd in het
model

|m

- Recupereren zal de configuratie van de modelrekening overdragen
naar de reeds bestaande rekening in het dossier.

- Aanmaken zal een rekening aanmaken in het dossier maar er dient een
nieuwe referentie gekozen te worden.

Een rekening toevoegen =%
Toevoegen van een nieuwe rekening via een model
Referentie 600000 Toevoegen ontbrekende titelrekeningen

MNaam Verkopen gereed product
‘Ventes de produits finis
Lange naam  Verkopen gereed product

‘Ventes de produits finis

Rekeningnummer | Omschrijving -

] Kosten

[:1] Handel d .grond en hulpstoff

600 Aankopen van grondstoffen m
)| EDO0OD Aankopen van grondstoffen m

6000071 Aankopen bouwmateriaal

BO000Z Aankopen bouwmnaterialen

E00005 Aankopen bouwwmaterialen >

4 2 Opslaan en tonen Q

Het kan voorkomen dat een zoekterm geen enkel resultaat oplevert. De lijst
met af te leiden rekeningen zal dan leeg zijn. Wanneer in dit geval op de knop

geklikt wordt, zal Sage BOB 50 de mogelijkheid geven om te
vertrekken vanuit een volledig blanco signaletiekfiche voor het aanmaken van
de rekening.

| Deze rekening zal niet onderworpen zijn aan het model en valt als het ware
buiten het concept van de uniformisering van het boekhoudplan.




Het model gebruiken in het boekhoudplan

Het model gebruiken in het boekhoudplan

Rekeningen worden niet enkel tijdens de ingaven aangemaakt, ze kunnen ook
toegevoegd worden via de signaletiekfiche of de lijstweergave van het
boekhoudplan. Ook hier zal het gebruik van een model een invloed uitoefenen.
De werkwijze voor signaletiekfiche en lijstweergave komen volledig overeen.

Het toevoegen van een algemene rekening zal als volgt gebeuren:

- In Iustweergave via de knop Q

B3 Boekhoudplan =] = =
&F Zosken ~ o1+ 600000 G G G Misuw

MNaam Bankopen

Omschr, | Debet/Credit  Memo  Anal.  Diverse

m Toevoegen van een algemene rekening EI@
Opzoeken in het model
= 000] 'i) Zoeken G Toevoegen
Hek nr. Maam Lange naam Saldo Herkaomst -
Kosten Kosten BP dogsier
__
Handelsgoederen, grond- en hulpstofl Handelgsgoeder BF dossier

Aa Aal open grondstc BF‘ dnsswer

_

B[Il] Aankopen van grondstoffen Aankopen van g BP dossier

Orroerende BF' dnsswer
Onroerende voorheffing Onroerende voo! wrh: F model
Aankopen Aarkopen 1.500.00 0 EP dossier
Aankopen 6% Aankopen 6% BP dosswer

barkopenbouwngd  |BPmodel |

Aankopen bouwmaterialen

R EHEE R e =]




Deel 6 -Praktisch gebruik van het model

De volgende 3 mogelijkheden bestaan voor het toevoegen van een algemene
rekening of titelrekening. Aangezien deze overeenkomen met de werkwijze bij
de ingaven, zal hier dan ook naar verwezen worden:

e De rekening wordt toegevoegd vanuit het model: deze procedure komt
grotendeel overeen met deze van het toevoegen tijdens de ingaven. Ze zal hier
dan ook niet meer herhaald worden.

e De rekening wordt toegevoegd op basis van een andere rekening uit het
dossier: deze procedure komt grotendeel overeen met deze van het toevoegen
tijdens de ingaven. Ze zal hier dan ook niet meer herhaald worden.

e Een titelrekening wordt toegevoegd: de procedure voor het toevoegen van
een titelrekening zal gelijkaardig verlopen aan de bovenstaande stappen met
een verschil in de schermen Toevoegen van een nieuwe afgeleide rekening en
Toevoegen van een nieuwe rekening via een model

Een rekening toevoegen

Toevoegen van een nieuwe afgeleide rekening

Een rekening toevoegen

@ Titelrekening (7) Klassieke rekening|

Toevoegen van een nieuwe rekening via een model
Referentie 7

@ Titelrekening (7) Klassieke rekening

Referentie 700 Toevoegen ontbrekende titelrekeningen

B3 E} Opslaan en tonen (%]

B} 2 Opslaan en tonen Q

De nieuwe algemene rekening opslaan via <} (<Alt>+<0>). De rekening wordt
nu toegevoegd aan het boekhoudplan en de ingave kan voortgezet worden.

Eﬂ, Opslaan en tonen

Via de knop " kan de fiche van de toegevoegde rekening
getoond worden om deze te corrigeren of aan te passen.




Deel 7 - Aanmaken van een nieuw dossier

Dit gedeelte bespreekt het aanmaken van een
nieuw dossier en de mogelijkheden die het
gebruik van een model toevoegt aan deze
procedure. De nadruk zal vooral liggen op de
schermen die het boekhoudplan en de modellen
behandelen.






Nieuw dossier

Nieuw dossier

Het aanmaken van een nieuw dossier biedt verschillende mogelijkheden voor
het beheer van het boekhoudplan. Zo zal na de ingave van de Lengte van de
algemene rekeningen de mogelijkheid bestaan om dit boekhoudplan als volgt
aan te maken:

Geen recuperatie: Het dossier wordt aangemaakt zonder boekhoudplan

Recuperatie van een model: Het dossier zal aangemaakt worden met een
standaard boekhoudplan en zal verbonden zijn met het gekozen model. Op
deze manier zal het boekhoudplan enkel de meest gebruikte algemene
rekeningen bevatten; de andere rekeningen zullen, omdat ze opgeslagen zijn in
het model van het boekhoudplan, steeds beschikbaar zijn zoals reeds eerder
beschreven in het gedeelte : De rekening komt voor in het model.

Bij deze keuze stelt Sage BOB 50 zowel de standaard voorziene modellen voor
als de eventuele gepersonaliseerde modellen.

I De mogelijkheid tot het gebruik van gepersonaliseerde modellen is
afhankelijk van de Sage BOB 50 licentiecode.

Recuperatie van het plan van een ander dossier: Wanneer er gerefereerd
werd naar een ander dossier (voor de recuperatie van gegevens) in de
voorgaande stappen van het aanmaken van het dossier, zal deze keuze
toelaten het boekhoudplan van dit dossier te recupereren.



Deel 7 -Aanmaken van een nieuw dossier

Configuratie van dossier - Algemene parameters
TEST SAGE DEMO @

Initialisatie boekhoudplan

. Rekeningen

Lengte van de algemene rekeningen

. Recuperatie

) Geen recuperatie

6

[

@ Recuperatie van een model

BOB_KMOPME B KMO Boekhoudplan

Eerste boekjaar
Initieel boekjaar
Begindatum o/ms2mz (=]

Kwartaalperiodiciteit (=]

Aant periodes 12 %

Vorige olgende Annuleren

Bestand | Nieuw dossier | Aanmaken van een nieuw dossier

| De keuze voor de Lengte van de algemene rekeningen beinvioedt de
beschikbare modellen.

Als de opgegeven Lengte van de algemene rekeningen kleiner is dan de lengte
van de algemene rekeningen van bepaalde modellen, worden deze laatste

modellen niet voorgesteld in de lijst.

Wanneer echter de opgegeven Lengte van de algemene rekeningen groter is
dan deze opgegeven in het gekozen model, zal Sage BOB 50 de algemene
rekeningen van het boekhoudplan in het aangemaakte dossier aanpassen.




Nieuw dossier

Wanneer een dossier aangemaakt gebruik makend van een model van een
boekhoudplan, wordt dit model automatisch verbonden met het dossier.

[=1- Instellen toepassing -

- Snetoetsen
- Keuren instellen Mode! gebruikt voor het boekhoudplan | EREREIRETIE =]
gemeen
- Dossier Tweede referentie op de algemene rekeningen

- Pa‘dn_lk.ken Algemene rekeningen in valuta

El- BBE‘LhBUd'nQ ) [7] Personalisering van de financiéle defauttrekeningsn
- Algemene opt!es [T Afpunten van mutti valuta

- Algemene opties(Vervolg)

i Ingaven Definitie
.. Bank

-~ Anaftisch . Kostenrekeningen 6
- Beheer van uitstaand bedrag
=) Wett doc (Opbrengstenrekeningen
- BTW

- BTW Brieven (Fiduciaire)
- BTW brigven = T
- Intrastat

El- Commercieel beheer

- Opties

- Algemeen

- Prijgljsten

- Sameng. art.

- Te produceren artikels
- Verb. boekh.

- Hergroepering

- Doc lay-out

- Diversen | 4 G isatie en
- (Gamma

- Barcodes artikels
- Barcodes derden Certralisatie na afsluten van ingave | Centralisatie met bevestiging [E]
- Automatische bestelling

El- Verkooppurt - Beheer afpuntingsdata

B3]

m

Anahtische rekeningen

15 dagen
30 dagen

Precentralisatie van boekingen op derden

OK Annuleren

Algemene configuratie | Instellingen | Opties | Algemene opties

Voor meer informatie rond de optie Aanmaken bij nieuw dossier/conversie, zie
het gedeelte Aanmaken bij nieuw dossier/conversie in deel 4 Uitwerken van
het te gebruiken model.










Praktische gids

De Uniformisering van het boekhoudplan is het hulpmiddel voor KMOQO's
om hun boekhoudplan te beperken zodat enkel de voor hun
boekhouding noodzakelijke algemene rekeningen aanwezig zijn.

De Uniformisering van het boekhoudplan biedt de fiduciaires de
mogelijkheid tot het standaardiseren van de structuur van het in hun
dossiers gebruikte boekhoudplan. Dit om aan de verschillende
dossierbeheerders een leidraad te verstrekken inzake het aanmaken en
gebruiken van algemene rekeningen.

Deze praktische gids is gericht aan alle Sage BOB 50 gebruikers. Het
lezen ervan kan door iedereen gebeuren, en vereist geen bijzondere
voorkennis behalve een zekere boekhoudkundige kennis.

Het doel van deze praktische gids rond de Uniformisering van het
boekhoudplan is u deze functionaliteit te laten ontdekken op een zo
natuurlijk mogelijke manier met de nadruk op alle mogelijkheden voor
een aan uw behoeften aangepast gebruik.
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